ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
MUNICIiPIO DE LAGUNA CARAPA

“Terra do Pé de Soja Solteiro”

DECRETO N2 175/2023, DE 27 DE NOVEMBRO DE 2023

INSTITUI DIRETRIZES E PROCEDIMENTOS PARA A FORMALIZACAO E
PADRONIZACAO DO DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA
(DFD) NO AMBITO DAS CONTRATACOES PUBLICAS DO PODER
EXECUTIVO DO MUNICIPO DE LAGUNA CARAPA/MS.

ADEMAR DALBOSCO, PREFEITO MUNICIPAL DE LAGUNA CARAPA, ESTADO DO MATO
GROSSO DO SUL, no uso das atribuicGes legais que Ihe foram conferidas pela Lei Organica
do Municipio, com base nas instrucdes técnicas e juridicas, e;

CONSIDERANDO a necessidade de operacionalizar o novo regime e regulamentar os
procedimentos internos de competéncia dos entes federativos em tempo habil para a sua
aplicacdo exclusiva;

CONSIDERANDO que a Lei n? 14.133/2021, prima pela padroniza¢do dos procedimentos,
inclusive como acdo de mitigacao e riscos;

DECRETA:

Art. 12, Diretrizes e procedimentos para a padronizacdo do Documento de Formalizacdo da
Demanda — DFD como ato inicial e obrigatério de todo processo de contratacao.

Art. 22, Com base na Lei Complementar n? 049/2021, de 22 de dezembro de 2021 e
alteragdes posteriores, cabe a Secretaria Municipal de Administracdo o atendimento dos
servicos de suprimento, mediante a realizacdo dos processos licitatorios e a manifestacao
nas dispensas e inexigibilidades nas compras e contrata¢cdes para drgados e entidades da
Administracao Municipal, bem como a organizacao e gestao dos contratos.

Art. 32, Para efeitos deste Decreto adotam-se as seguintes definigdes:
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I - Documento de Formalizagao da Demanda, doravante denominado DFD: é o documento
pelo qual as secretarias demandantes devem, obrigatoriamente, iniciar suas contratacdes
(licitacGes ou contratacdes diretas), juntando os documentos, consolidando e lancando as
informacdes necessarias para a elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar — ETP;

Il - Finalidade da Formalizagdo do Processo: é servir de prova documental dos atos
praticados pela Administracdo e seus agentes. Os autos do processo permitem deste modo
a analise dos atos e identificacdo dos agentes, na ordem em que aconteceram, por parte dos
orgdos de controle interno e externo e da sociedade em geral;

Il — Unidade Demandante: unidade gestora ou responsavel por identificar a necessidade e
solicitar a respectiva contratacdo do objeto;

IV — Unidade Gestora: é a Unidade Orcamentdria ou administrativa que possui dotacdo
prépria, investida de poder de gerir recursos orcamentdrios e financeiros, proprios ou sob
descentralizagdo. S3o unidades que gerem recursos orcamentarios;

V - Consolidagdo de Demanda: procedimento de unificacdo do objeto e compra Unica
destinada a atender mais de uma unidade demandante;

VI — Autoridade: agente publico dotado de poder de decisao.

Art. 42, A instrucdo dos processos devera observar as prescricdes das boas praticas e a
legislagdao vigente, conforme o regime adotado e as orientagOes técnicas advindas dos
controles interno e externo, tomando como base as melhorias indicadas a partir da analise
da contratacdo anterior do objeto estudado, sempre que for o caso.

Art. 52, Fica aprovado na forma do ANEXO, deste Decreto, o documento DFD para aquisi¢ao
de bens e de servicos, e podera ser utilizado tanto para licitagdo, como para contratacao
direta, trata de documento obrigatério para inicio do procedimento de contratacdes
governamentais, que deve ser formalizado pela secretaria demandante.

§12- A especificacdo do objeto é de responsabilidade do requisitante, portanto deve ser a mais
completa possivel, contendo todos os detalhes do bem/servigo a ser adquirido ou contrato,
com cuidado para nao direcionar a determinada marca, sob o risco de ser devolvida para
adequacao.
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§22 — No DFD, de cada Secretaria Demandante deverd vir devidamente assinada e
identificada pela autoridade mdaxima do 6rgdo demandante e deverad dar entrada na
Secretaria de Administracdo, encaminhando a Coordenadoria de Planejamento e Estudos
para verificacdo de qual providencia serd adotada, com a possibilidade de consolidacdo da
demanda para objetos comuns a toda a estrutura, e verificacdo da correta instrucdo para
iniciar o processo administrativo pertinente, efetuando entdo, a devida abertura e
numeragao do processo.

§32 - Em sequéncia, apos a elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar é encaminhado para
Coordenadoria de Suprimento e Logistica para realizacdo da pesquisa de precos, sendo que
apos é devolvido para Coordenadoria de Planejamento e Estudos para elaboracdo do Termo
de Referéncia.

Art. 62. O DFD devera conter os seguintes elementos:

| — A descri¢ao do objeto para futura contratagdo, e comprovac¢ao de sua previsao no Plano
de Contratagdes Anual - PCA;

Il — A justificativa da necessidade da contratacao, e se tratando de servigo, devera ainda,
explicar a opgao pela terceirizagao do servico;

lIl — Descricdo sucinta do objeto, mencionando as caracteristicas do item, a unidade e a
guantidade de servico ou produtos a pretendidos, demonstrando a quantidade do consumo
anterior/quantidade a ser adquirida, com meméria de calculo em anexo;

IV — Dotagao orcamentaria;

V — Cronograma de entrega ou de execucao dos servicos, detalhando o local e hordrio;

VI — Prazo de vigéncia do objeto;

VIl — Quando a contratacdo envolver total ou parcialmente recursos da Unido ou Estado,
decorrentes de transferéncias voluntdrias para o Municipio, deverd ser observado os
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procedimentos previstos nas normas do ente federal ou estadual concedente ou no
instrumento de transferéncia, colocando cépia do documento, em anexo a Formalizacdo;

VIII — Legislagdo especifica a ser utilizado, de acordo com o objeto;

IX — A unidade demandante deverd, quando for o caso, a partir de contratacdes anteriores
do objeto solicitado, relatar no campo especifico do DFD, pontos de melhorias e dados que
possam subsidiar os estudos atuais;

X — Nome do servidor que sera designado para ser Fiscal do Contrato ou da Ata de Registro
de Precos;

XI — Nome da area requisitante ou técnica com a identificacdo do responsavel.

§12. No caso de preenchimento incompleto do formulario, o mesmo serd devolvido para as
complementac¢des necessarias.

§22. A Unidade Demandante podera inserir outros dados na DFD, conforme identificacdao de
necessidades especificas para o objeto demandando.

§32. Quando identificada que a demanda nao esta inserida no Plano de Contrata¢des Anual
— PCA, a unidade demandante devera solicitar a inclusdo da demanda nova no referido
instrumento.

Art. 72. Os itens constantes do modelo padronizado, em anexo, poderdo ser alterados,
sempre que necessario a implementacdo de melhorias conforme redefinicdo de
procedimentos ou de fluxo do processo de contratacdo, devendo ser republicado, quando
sofrer alterages.

Art. 82. Os itens do modelo constante do ANEXO, sdo de preenchimento obrigatério e
guando ndo forem aplicdveis ao objeto do estudo, devem ser informados no respectivo item.
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Art. 92 Conforme o objeto requisitado, poderao ser inseridos novos itens ou subitens que
sejam relevantes para a materializacdo do planejamento da contratacao.

Art. 10. Quando o objeto do DFD, se relacionar ao atendimento em veiculos, maquinarios,
equipamentos e outros, devera ser anexado a relacdo atualizada do que serd atendido pelo
respectivo objeto, como exemplo, relacdo da frota atualizada, dos equipamentos de ar
condicionado e outros.

Art. 11. Os servidores responsaveis pela elaboracdo e tramitacdo do DFD e os servidores que
formalizardo o ETP e o TR, devem reunir as competéncias necessarias a completa consecucao
dos instrumentos, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos e de uso do objeto,
licitacOes e contratos, dentre outros.

Art. 12. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo.

Laguna Carapa-Ms, 27 de novembro de 2023.

ADEMAR DALBOSCO
Prefeito Municipal
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ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
MUNICIiPIO DE LAGUNA CARAPA
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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA - DFD

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA - SIGLA DA SECRETARIA
MEMORANDO ou COMUNICADO INTERNO N2 XXXXXX/202XX

SECRETARIA: XXXXXXX

UNIDADE/SETOR/DEPARTAMENTO: XXXXXXXXXXXXXX

SERVIDOR RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO: XXXXXXXXXXXXXXX
E-MAIL (Institucional) XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
TELEFONE (Institucional) XXXXXXXXXXXXXXXXX

PARA: SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

1. DO PROBLEMA:
1.1 - Solicito que seja providenciada a solugdo da necessidade (da/de/do) *problema a ser solucionado*
(exemplo: material expediente para atender a demanda da Secretaria Municipal de XXXXXXXXXXXXXX)

2. DO LEVANTAMENTO DA NECESSIDADE (justificativa):

2.1 - Expor o problema e exemplificar a necessidade do objeto pretendido, explicar o que pode ocorrer se a
necessidade ndo for atendida (exemplo: O material de expediente é necessario para dar continuidade aos processos
que sdo realizados por esta secretaria, tendo em vista que seu uso é de grande necessidade para a elaboragdo dos
processos, atendimentos e etc. Vemos que sem o material de expediente as atividades desta secretaria poderdo ser
interrompidas e etc.)

3. DA ESPECIFICAGAO E ESTIMATIVA DE QUANTIDADE:

3.1 - Exemplificar a quantidade pretendida por meio de “consumo anterior / calculo para novo consumo”
com memodria de calculo escrito. Para alteracio de DESCRICAO DE ITEM ANTERIOR deverd ser informado e
justificado a necessidade da nova especificagdo.

;(:e':g QUANTIDADE A sz:&:A
ITEM DESCRICAO UNIDADE AD('?;J)IRIR CONTRATACAO
(2)
1 (Descricio doitem) | UN/KIT/ROLO/MES/ETC |~ Quantidade
numerica

(1) Inserir nesse item a quantidade a ser adquirida considerando eventos futuros e ndo somente a quantidade que foi adquirida na
contratagdo anterior e o estoque (quando for o caso), a exemplo do aumento da frota, da quantidade de alunos matriculados, de
eventos esportivos a serem realizados no periodo da contratagdo, ou outros (conforme o objeto) e também eventos externos que
possam aumentar ou diminuir a demanda; a margem de seguran¢a tomado como base erros em planejamentos anteriores; etc.

(2) Quando ndo houver contratagdo anterior, escrever no campo “inexiste”.

4. FONTE DE RECURSOS

Recurso: ( ) Municipal () Estadual ( ) Federal

Categoria Econémica: ( ) Corrente/Custeio ( ) Capital/Investimento
Dotagao: XXXXXXXXXXXXXXXXX

Elemento de Despesa: XXXXXXXXXXXXXXXXX

OULros: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

y 2P,
\/ AV. Erva Mate N.° 650 - Fone: (67) 3438-1202 e 3438-1192
\ CEP 79920-000 — Laguna Carapa - MS

Municipio de Email:gabinete@lagunacarapa.ms.gov.br — site: www.lagunacarapa.ms.gov.br

Laguna Carapa

Construinde uma nova historia.



ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
MUNICIiPIO DE LAGUNA CARAPA
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5. DA FORMA DE ENTREGA / EXECUCAO DE SERVICO:
5.1 — A entrega / execugdo se dara de acordo com as necessidades da Secretaria Municipal de xxxxxxxx de
forma:

( ) Integral ( X ) Parcelada

6. LOCAL DE ENTREGA / EXECUCAO DE SERVICO:
6.1 — Indicar o endereco a ser (entregue / executado / atendido) com horario de funcionamento.

7.PAGAMENTO:
7.1. O pagamento sera efetuado em até XX dias, mediante crédito em conta corrente do fornecedor,

conforme definido no TR, apds o aceite final e total dos servigos ou entrega do produto, mediante apresentacdo
de nota fiscal, devidamente atestado pelo fiscal, acompanhado das respectivas medigdes.

8. Prazo de vigéncia do objeto:
XXXXXXXXXXXXXXXXXX

9. Houve contratagdes anteriores?

()Sim ( )Nao
Observagdes da contratagdo anterior que possam auxiliar os Estudos Técnicos: XXXXXXXXXX

10. Legislagao Especifica sobre o objeto (se houver):
Exemplo: XXXXXXXXXXXXXXXX

Convénios de repasse da Unido; Estatuto de categorias envolvidas na contratacdo;
Legislagdo especifica para o objeto a ser contratado.

11. Servidor indicado para compor a Equipe de Planejamento, dentre os nomes indicados e constantes da Portaria
de designacgao.

12. Servidor Indicado para ser Fiscal da Contratagdo (nome completo): xxxx

Laguna Carapa — MS, xx de (més) de 202x.
Elaborado Por:
Nome do funciondrio
Cargo
Aprovado Por:

Secretdrio
Secretaria Municipal de xxxxxxxx
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Matéria publicada no Diario Oficial da Associacao dos Municipios de Mato Grosso do Sul -
ASSOMASUL, no dia 28/11/2023.
Numero da edigdo: 3474

DECRETO N° 175/2023, DE 27 DE NOVEMBRO DE 2023

INSTITUI DIRETRIZES E PROCEDIMENTOS PARA A FORMALIZACAO E PADRONIZACAO DO DOCUMENTO
DE FORMALIZACAO DA DEMANDA (DFD) NO AMBITO DAS CONTRATACOES PUBLICAS DO PODER
EXECUTIVO DO MUNICiPO DE LAGUNA CARAPA/MS.

ADEMAR DALBOSCO, PREFEITO MUNICIPAL DE LAGUNA CARAPA, ESTADO DO MATO GROSSO DO SUL,
no uso das atribuicoes legais que lhe foram conferidas pela Lei Organica do Municipio, com base nas
instrucoes técnicas e juridicas, e;

CONSIDERANDO a necessidade de operacionalizar o novo regime e regulamentar os procedimentos
internos de competéncia dos entes federativos em tempo habil para a sua aplicacao exclusiva;

CONSIDERANDO que a Lei n® 14.133/2021, prima pela padronizacao dos procedimentos, inclusive como
acao de mitigacao e riscos;

DECRETA:

Art. 1°. Diretrizes e procedimentos para a padronizacdo do Documento de Formalizacdo da Demanda -
DFD como ato inicial e obrigatério de todo processo de contratacao.

Art. 2°. Com base na Lei Complementar n° 049/2021, de 22 de dezembro de 2021 e alteracdes
posteriores, cabe a Secretaria Municipal de Administracao o atendimento dos servicos de suprimento,
mediante a realizacdo dos processos licitatérios e a manifestacao nas dispensas e inexigibilidades nas
compras e contratacoes para 6rgaos e entidades da Administracao Municipal, bem como a organizacao
e gestao dos contratos.

Art. 3°. Para efeitos deste Decreto adotam-se as seguintes definicoes:

| - Documento de Formalizacio da Demanda, doravante denominado DFD: é o documento pelo
qual as secretarias demandantes devem, obrigatoriamente, iniciar suas contratacées (licitacoes
ou contratacbes diretas), juntando os documentos, consolidando e lancando as informacoes
necessarias para a elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar - ETP;

Il - Finalidade da Formalizacdo do Processo: é servir de prova documental dos atos praticados
pela Administracdo e seus agentes. Os autos do processo permitem deste modo a analise dos
atos e identificacdo dos agentes, na ordem em que aconteceram, por parte dos 6rgaos de
controle interno e externo e da sociedade em geral;

Il - Unidade Demandante: unidade gestora ou responsavel por identificar a necessidade e
solicitar a respectiva contratacdo do objeto;

IV - Unidade Gestora: é a Unidade Orcamentéria ou administrativa que possui dotacao propria,
investida de poder de gerir recursos orcamentarios e financeiros, préprios ou sob
descentralizacdo. S3o unidades que gerem recursos orcamentarios;

V - Consolidacdao de Demanda: procedimento de unificacdo do objeto e compra Unica destinada
a atender mais de uma unidade demandante;



VI - Autoridade: agente publico dotado de poder de decisao.

Art. 4°. A instrucdo dos processos deverd observar as prescricoes das boas praticas e a legislacao
vigente, conforme o regime adotado e as orientagdes técnicas advindas dos controles interno e externo,
tomando como base as melhorias indicadas a partir da analise da contratacdo anterior do objeto
estudado, sempre que for o caso.

Art. 5°. Fica aprovado na forma do ANEXO, deste Decreto, o documento DFD para aquisicdo de bens e
de servicos, e poderd ser utilizado tanto para licitacdo, como para contratacdo direta, trata de
documento obrigatério para inicio do procedimento de contratagées governamentais, que deve ser
formalizado pela secretaria demandante.

§1° - A especificacdo do objeto é de responsabilidade do requisitante, portanto deve ser a mais
completa possivel, contendo todos os detalhes do bem/servico a ser adquirido ou contrato, com
cuidado para nao direcionar a determinada marca, sob o risco de ser devolvida para adequacao.

§2° - No DFD, de cada Secretaria Demandante deverd vir devidamente assinada e identificada pela
autoridade maxima do 6rgdao demandante e deverd dar entrada na Secretaria de Administracao,
encaminhando a Coordenadoria de Planejamento e Estudos para verificacdo de qual providencia sera
adotada, com a possibilidade de consolidacdo da demanda para objetos comuns a toda a estrutura, e
verificacdo da correta instrucdo para iniciar o processo administrativo pertinente, efetuando entao, a
devida abertura e numeracao do processo.

§3° - Em sequéncia, apdés a elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar é encaminhado para
Coordenadoria de Suprimento e Logistica para realizacdo da pesquisa de precos, sendo que apos é
devolvido para Coordenadoria de Planejamento e Estudos para elaboracao do Termo de Referéncia.

Art. 6°. O DFD devera conter os seguintes elementos:

| - A descricio do objeto para futura contratacdo, e comprovacao de sua previsao no Plano de
Contratacoes Anual - PCA;

Il - A justificativa da necessidade da contratacao, e se tratando de servico, devera ainda, explicar a
opcao pela terceirizacao do servico;

lIl - Descricao sucinta do objeto, mencionando as caracteristicas do item, a unidade e a quantidade de
servico ou produtos a pretendidos, demonstrando a quantidade do consumo anterior/quantidade a ser
adquirida, com memoria de calculo em anexo;

IV - Dotacao orcamentaria;

V - Cronograma de entrega ou de execucao dos servicos, detalhando o local e horério;

VI - Prazo de vigéncia do objeto;

VIl - Quando a contratacao envolver total ou parcialmente recursos da Unido ou Estado, decorrentes de
transferéncias voluntarias para o Municipio, devera ser observado os procedimentos previstos nas
normas do ente federal ou estadual concedente ou no instrumento de transferéncia, colocando cépia
do documento, em anexo a Formalizacao;

VIl - Legislacdo especifica a ser utilizado, de acordo com o objeto;

IX - A unidade demandante devera, quando for o caso, a partir de contratacoes anteriores do objeto
solicitado, relatar no campo especifico do DFD, pontos de melhorias e dados que possam subsidiar os



estudos atuais;
X - Nome do servidor que sera designado para ser Fiscal do Contrato ou da Ata de Registro de Precos;
XI - Nome da area requisitante ou técnica com a identificacdo do responsavel.

§1°. No caso de preenchimento incompleto do formulario, o mesmo sera devolvido para as
complementacoes necessarias.

§2°. A Unidade Demandante podera inserir outros dados na DFD, conforme identificacao de
necessidades especificas para o objeto demandando.

§3°. Quando identificada que a demanda ndo esta inserida no Plano de Contratacoes Anual - PCA, a
unidade demandante devera solicitar a inclusdo da demanda nova no referido instrumento.

Art. 7°. Os itens constantes do modelo padronizado, em anexo, poderdo ser alterados, sempre que
necessario a implementacao de melhorias conforme redefinicio de procedimentos ou de fluxo do
processo de contratacdo, devendo ser republicado, quando sofrer alteracoes.

Art. 8°. Os itens do modelo constante do ANEXO, sdo de preenchimento obrigatério e quando nao
forem aplicaveis ao objeto do estudo, devem ser informados no respectivo item.

Art. 9° Conforme o objeto requisitado, poderdo ser inseridos novos itens ou subitens que sejam
relevantes para a materializacdo do planejamento da contratacao.

Art. 10. Quando o objeto do DFD, se relacionar ao atendimento em veiculos, maquinarios,
equipamentos e outros, devera ser anexado a relacao atualizada do que sera atendido pelo respectivo
objeto, como exemplo, relacdo da frota atualizada, dos equipamentos de ar condicionado e outros.
Art. 11. Os servidores responsaveis pela elaboracdo e tramitacdo do DFD e os servidores que
formalizardo o ETP e o TR, devem reunir as competéncias necessarias a completa consecucdo dos
instrumentos, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos e de uso do objeto, licitacoes e
contratos, dentre outros.
Art. 12. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.
Laguna Carapa-MSs, 27 de novembro de 2023.
ADEMAR DALBOSCO

Prefeito Municipal

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA - DFD
DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA - SIGLA DA SECRETARIA
MEMORANDO ou COMUNICADO INTERNO N°® XXXXXX/202XX
SECRETARIA: XXXXXXX
UNIDADE/SETOR/DEPARTAMENTO: XXXXXXXXXXXXXX

SERVIDOR RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO: XXXXXXXXXXXXXXX



E-MAIL (Institucional) XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

TELEFONE (Institucional) XXXXXXXXXXXXXXXXX

PARA: SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO
1. DO PROBLEMA:

1.1 - Solicito que seja providenciada a solucido da necessidade (da/de/do) * problema a ser solucionado* (exemplo: material
expediente para atender a demanda da Secretaria Municipal de XXXXxxxxxxxxxx)

2. DO LEVANTAMENTO DA NECESSIDADE (justificativa):

2.1 - Expor o problema e exemplificar a necessidade do objeto pretendido, explicar o que pode ocorrer se a necessidade nao
for atendida (exemplo: O material de expediente é necessario para dar continuidade aos processos que sdo realizados por
esta secretaria, tendo em vista que seu uso é de grande necessidade para a elaboragdo dos processos, atendimentos e etc.
Vemos que sem o material de expediente as atividades desta secretaria poderdo ser interrompidas e etc.)

3. DA ESPECIFICAGAO E ESTIMATIVA DE QUANTIDADE:
3.1 - Exemplificar a quantidade pretendida por meio de “consumo anterior / calculo para novo consumo” com meméoria de

calculo escrito. Para alteracio de DESCRICAO DE ITEM ANTERIOR devera ser informado e justificado a necessidade da nova
especificacdo.

QUANTIDADE A
Cod. do = ADQUIRIR QUANT. DA ULTIMA
ITEM Sistema DESCRICAO UNIDADE CONTRATACAO (2)
(1)

(Descricdo do | UN/KIT/ROLO/MES/

item) ETC Quantidade numérica

1. Inserir nesse item a quantidade a ser adquirida considerando eventos futuros e ndo somente a quantidade que foi adquirida na contratacio
anterior e o estoque (quando for o caso), a exemplo do aumento da frota, da quantidade de alunos matriculados, de eventos esportivos a serem
realizados no periodo da contratacio, ou outros (conforme o objeto) e também eventos externos que possam aumentar ou diminuir a demanda;
a margem de seguranca tomado como base erros em planejamentos anteriores; etc.

2. Quando nao houver contratacio anterior, escrever no campo “inexiste”.

4. FONTE DE RECURSOS

Recurso: ( ) Municipal () Estadual () Federal

Categoria Econémica: ( ) Corrente/Custeio () Capital/Investimento
Dotagdo: XXXXXXXXXXXXXXXXX

Elemento de Despesa: XXXXXXXXXXXXXXXXX

Outros: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

5. DA FORMA DE ENTREGA / EXECUGAO DE SERVICO:

5.1 - A entrega / execucao se dara de acordo com as necessidades da Secretaria Municipal de xxxxxxxx de forma:



() Integral ( X ) Parcelada

6. LOCAL DE ENTREGA / EXECUCAO DE SERVICO:

6.1 - Indicar o endereco a ser (entregue / executado / atendido) com horario de funcionamento.
7.PAGAMENTO:

7.1. O pagamento sera efetuado em até XX dias, mediante crédito em conta corrente do fornecedor, conforme definido no
TR, apos o aceite final e total dos servicos ou entrega do produto, mediante apresentacdo de nota fiscal, devidamente
atestado pelo fiscal, acompanhado das respectivas medicoes.

8. Prazo de vigéncia do objeto:

XXXXXXXXXXXXXXXXXX

9. Houve contratacées anteriores?

()Sim ( )Nao

Observacoes da contratacio anterior que possam auxiliar os Estudos Técnicos: XXXXXXXXXX
10. Legislacao Especifica sobre o objeto (se houver):

Exemplo: XXXXXXXXXXXXXXXX

Convénios de repasse da Uniao; Estatuto de categorias envolvidas na contratacao;
Legislacao especifica para o objeto a ser contratado.

11. Servidor indicado para compor a Equipe de Planejamento, dentre os nomes indicados e constantes da Portaria de
designacao.

12. Servidor Indicado para ser Fiscal da Contratacido (nome completo): xxxx

Laguna Carapa - MS, xx de (més) de 202x.

Elaborado Por:
Nome do funcionario
Cargo

Aprovado Por:

Secretario
Secretaria Municipal de xxxxxxxx

Matéria enviada por Marcos Douglas Espindola Machado



