ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
MUNICIPIO DE LAGUNA CARAPA

“Terra do P¢é de Soja Solteiro”

DECRETO N°. 39 de 08 de fevereiro de 2024.

Disp0e sobre a elaboragao do Termo de Referéncia -
TR, para a aquisicao de bens e a contratagdao de
servicos comuns e especiais, no ambito do Poder
Executivo do Municipio de Laguna Carapa/MS.

ZENAIDE ESPINDOLA FLORES, PREFEITA MUNICIPAL DE LAGUNA CARAPA/MS, no uso das
atribuicdes legais e com fundamento no inciso IV do art. 69 da Lei Organica do Municipio, e

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Secao |
Objeto e ambito de aplicagao

Art. 12, Este Decreto dispGe sobre a elaboragcdao do Termo de Referéncia - TR, para a aquisicao
de bens e a contratacdo de servicos comuns e especiais, no ambito do Poder Executivo do
Municipio de Laguna Carapa/MS.

Art. 22, A Administracdao Publica Municipal, quando executarem recursos da Unido
decorrentes de transferéncias voluntarias, deverao observar os procedimentos de que trata a
Instrucao Normativa que estiver vigente, editada pelo Governo Federal, ou outra que vier a
substitui-la, exceto nos casos em que a lei ou a regulamentac¢ao especifica que dispuser da
modalidade de transferéncia discipline de forma diversa as contrata¢cdes com os recursos de
repasse.

Paragrafo unico - Conforme o art. 25 da Lei Complementar Federal n2 101, de 4 de Maio de
2000 (Estabelece normas de financas publicas voltadas para a responsabilidade na gestdo
fiscal e dd outras providéncias), entende-se por transferéncia voluntaria a entrega de recursos
correntes ou de capital a outro ente da Federacdo, a titulo de cooperagdo, auxilio ou
assisténcia financeira, que ndo decorra de determinacgao constitucional, legal ou os destinados
ao Sistema Unico de Saude.

Secao Il
Definigoes
Art. 32, Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:
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| - Termo de Referéncia - TR: documento necessario para a contratacdo de bens e servicos
comuns e especiais, que deve conter os parametros e elementos descritivos estabelecidos no
art. 79, sendo documento constitutivo da fase preparatdria da instru¢dao do processo de
contratagao direta e de licitagdo;

Il - Unidade Demandante: unidade gestora ou responsavel por identificar a necessidade e
solicitar a respectiva contratacdo do objeto;

Il - Area Técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, responsavel por analisar o documento de formalizacdo de demanda, e promover
a agregacao de valor e a compilacdo de necessidades de mesma natureza; e

IV - Equipe da Coordenadoria de Planejamento e Estudos: setor responsavel pela elaboracao
e execucdo das etapas de planejamento da contratacdo, que trabalhard em conjunto com a
area requisitante para dar suporte e entendimento sobre os aspectos técnicos operacionais,
as particularidades que envolvem o objeto para melhor instrucdo da fase da licitacdo e da
contratagdo, dentre outros.

Paragrafo Unico - Os papéis de requisitante e de area técnica poderdao ser exercidos pelo
mesmo agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, detenha
conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado, observado o disposto no
inciso Il do caput.

CAPIiTULO Il
ELABORACAO

Secao |
Diretrizes Gerais

Art. 42. O Termo de Referéncia - TR, a partir do Estudo Técnico Preliminar - ETP, se elaborado,
definird o objeto para atendimento da necessidade, de acordo com o calenddrio de
contratacao de que trata o inciso Il do art. 82 do Decreto Municipal n2 085, de 12 de junho de
2023.

Art. 52, O TR deverd estar alinhado com o Plano de Contratacdes Anual, sempre que
elaborado, além de outros instrumentos de planejamento da Administracao.

Art. 62. O TR sera elaborado pela equipe da Coordenadoria de Planejamento e Estudos,
podendo em algumas situacdes ser feita conjuntamente por servidores da area técnica e
requisitante.

V%
\/ AV. Erva Mate N.° 650 - Fone: (67) 3438-1202 e 3438-1192
CEP 79920-000 — Laguna Carapa - MS

Municipio de Email:gabinete@lagunacarapa.ms.gov.br — site: www.lagunacarapa.ms.gov.br

Laguna Carapa

Construinde uma nova histéria



ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
MUNICIPIO DE LAGUNA CARAPA

“Terra do P¢é de Soja Solteiro”

Paragrafo Gnico — Nos casos das dispensas dos incisos | e Il e §72 do art. 75 da Lei n? 14.133
que forem formalizadas pelo rito simplificado, que serdo os objetos de baixo valor e de
requisitos simples, o TR sera simplificado e servira de instrumento para nortear as condi¢des
de escolha, com o recebimento de propostas adicionais de eventuais interessados.

Secao ll

Conteudo
Art. 72. Deverdo ser registrados os seguintes parametros e elementos descritivos:
| - definicdo do objeto, incluidos:
a) sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua
prorrogagao;
b) a especificacdo do bem ou do servico, observados os requisitos de qualidade, rendimento,
compatibilidade, durabilidade e seguranca;

c) aindicacdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos provisdrio e
definitivo, quando for o caso;

d) a especificacdo da garantia exigida e das condi¢cdes de manutencdo e assisténcia técnica,
guando for o caso.

II — fundamentacdao da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes ou, quando nao for possivel divulgar esses estudos, no extrato
das partes que nao contiverem informacdes sigilosas;

Il - descri¢cdo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;
IV - requisitos da contratagao;

V - modelo de execuc¢do do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato devera
produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

VI - modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execuc¢ao do objeto sera
acompanhada e fiscalizada pelo érgao ou entidade;

VIl - critérios de medicao e de pagamento;

VIl - forma e critérios de selecdo do fornecedor, optando-se pelo critério de julgamento de
técnica e preco, conforme o disposto no § 12 do art. 36 da Lei n? 14.133, de 2021, sempre que
a avaliacdo e a ponderacao da qualidade técnica das propostas que superarem os requisitos
minimos estabelecidos no edital forem relevantes aos fins pretendidos pela Administracao;

IX - estimativas do valor da contratacdo, nos termos do regulamento préprio, acompanhadas
dos precos unitarios referenciais, das memarias de calculo e dos documentos que lhe dao
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suporte, com os parametros utilizados para a obtencdo dos precos e para os respectivos
calculos, que devem constar de documento separado e classificado;

X - adequacdo orcamentdria, quando ndo se tratar de sistema de registro de precos; e
XI — qualificacdo técnica, quando for o caso.

§ 12 Na hipdtese de o processo de contratagdo nao dispor de estudo técnico preliminar, com
base no art. 72 do Decreto Municipal n2 145, de 26 de setembro de 2023:

| - a fundamentacdo da contratacdo, conforme disposto no inciso Il do caput, consistird em
justificativa de mérito para a contratagao e do quantitativo pleiteado;

I - o TR deverd apresentar demonstrativo da previsdo da contratacdo no Plano de
Contratacdes Anual, quando houver, de modo a indicar o seu alinhamento com os
instrumentos de planejamento do érgdo ou entidade.

§292 A Administragao poderd elaborar modelos de TR padronizados, que conterao os
elementos previstos no caput e deverao ser utilizados pelos drgdos e entidades.

§32 A ndo utilizacdo dos modelos padronizados, devera ser justificada por escrito e anexada
ao respectivo processo de contratagao.

Art. 82. Ao final da elaboragao do TR, deve-se avaliar a necessidade de classifica-lo nos termos
da Lein? 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Secao lll
Exceg¢lOes a elaboragao do TR

Art. 92. A elaboracdo do Termo de Referéncia — TR é dispensada nos seguintes casos:
| —inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133/ 2021;
Il — nos termos dos §§ 22 a 72 do art. 90 Lei n? 14.133/2021, contrata¢do de remanescente;

Il — nas adesdes a atas de registro de precos e nos casos de prorrogacdes dos contratos de
servicos e fornecimentos continuos.

CAPITULO IlI
DAS REGRAS ESPECIFICAS

Secao |
Das Contratag¢des de Obras e servicos Comuns de Engenharia
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Art. 10. Quando da elaboracdo do ETP para a contratacdo de obras e servicos comuns de
engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos padrées de
desempenho e qualidade almejados, a especificacdo do objeto poderd ser realizada apenas
em termo de referéncia ou em projeto bdsico, dispensada a elaboragdao dos demais projetos,
conforme disposto no §32 do art. 18 da Lei n2 14.133/2021.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 11. O TR devera ser divulgado na mesma data de divulgacdo do edital ou do aviso de
dispensa simplificada ou dispensa eletrénica na imprensa oficial do Municipio e no sitio
eletrénico do Municipio, como anexo, sem necessidade de registro ou de identificacdo para
acesso.

Art. 12. O Termo de Referéncia devera ser assinado por agente publico do setor competente
e aprovado pela autoridade maxima do 6rgao ou por quem este delegar.

Paragrafo unico - Os Modelos dos Termos de Referéncia serao divulgados no Portal da
Prefeitura — endereco eletrénico: https://lagunacarapa.ms.gov.br.

Art. 13. Os casos omissos decorrentes da aplicacdao deste Decreto serdao dirimidos pela
Secretaria de Administragdo, que podera expedir normas complementares.

Art. 14. Este Decreto entra em vigor na data da sua publicac¢ao.

Laguna Carap3a-MS 08 de fevereiro de 2024.

LUCINEIA CARDOZO BINDEVALD

Secretaria Municipal de Administracdo
Portaria/GP/PMLC/ n2 20/2024

ZENAIDE ESPINDOLA FLORES
Prefeita Municipal
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MODELO TERMO DE REFERENpIA SIMPLIFICADO - DISPENSA NO RITO
SIMPLIFICADO OU NO RITO ELETRONICO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° XXXX/202X

1. OBJETO

1.1. Constitui objeto a Contratacdo de empresa para aquisicao de xxxxxxx ou prestacao de
servico de XxXXxXxxxxxX, destinados a XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, nO municipio de Laguna
Carapa/MsS.

Item Descricéo Unid. | Quant. | Valor Unit. Valor Total
Méximo AMaﬁ'f‘\"lol
Aceitavel celtave

No caso de ser sigiloso -
retirar

VALOR TOTAL

1.2. Havera preferéncia para contratacdo com MEI, Microempresa e empresa de pequeno
porte, na forma do inciso | do art. 48 da Lei Complementar n® 123/2006 e do art. 2° do Decreto
n°® 09/2024.

1.3. LOCAL DE ENTREGA DO OBJETO OU EXECUGAO DO SERVIGO

1.3.1. Os produtos deverao ser entregues de forma Integral, de acordo com a autorizagao de
compra expedida pela Secretaria solicitante, em dias Uteis, no horario de xxxxxx horas, no
seguinte enderego: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

ou

1.3.1. Os servigos deverao ser executados XXXXXXXXXXXXXX

1.4. DO PRAZO DE ENTREGA E CONDICOES DE EXECUGAO E RECEBIMENTO DO
OBJETO:

1.4.1. A empresa fica obrigada a entregar os produtos ou executar os servigos solicitados,
nas condicdes estabelecidas neste Termo, através da Solicitagdo de Fornecimento, no prazo
ndo superior a xx (xxxxxx) dias uteis, contados da data do recebimento da Autorizacéo de
Compra.

Ou

1.4.1. Os servigcos deverao ser executados conforme cronograma apresentado em
anexo a proposta....
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2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. Justifica-se a necessidade da aquisicdo xxxxxxxx, para serem utilizados
XXXXXXXXXXXXXXXXKXXXKX

Ou

2.1. A justificativa para esta contratagdao encontra-se pormenorizada em toépico
especifico do Estudo Técnico Preliminar.

3. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS
3.1. As despesas decorrentes desta contratacado estdo programadas, na classificagdo abaixo:

XXXXXXXXXXXXXX XXX XX XXXXKXKXKKXXK

4. PERIODO DE ENVIO DA PROPOSTA

4.1. A presente Dispensa Simplificada ficara aberta por um periodo de 03 (trés) dias uteis, a
partir da data da divulgagdo no site eletrénico oficial do Municipio, e os respectivos
documentos deverdo ser encaminhados por e-mail, podendo ser também protocoladas no
enderego o Paco Municipal.

5. PROPOSTA DE PREGO/COTAGAO:

5.1. O fornecedor interessado, devera encaminhar a proposta conforme modelo constante no
Anexo | deste Termo de Referéncia, com a descri¢cao do objeto ofertado, a marca do produto,
quando for o caso, e o preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura do
procedimento.

5.2. Cabera ao fornecedor certificar do efetivo recebimento da proposta pelo érgao licitante,
ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negdcio, caso a documentagéo nao
seja recebida dentro do prazo maximo fixado no Termo de Referéncia ou no aviso de
dispensa.

5.3. Na apresentacdo da proposta comercial deverdo estar incluidas todas e quaisquer
despesas necessarias para a perfeita execugao do objeto, tais como, transporte, tributos,
fretes, encargos sociais, seguros e demais despesas inerentes a execugao do objeto.

5.4. Os precos ofertados nas propostas apresentadas néo poderao ser superiores aos fixados
pelo municipio.

5.5. As propostas de pre¢co que nao estiverem em consonéncia com as exigéncias deste
Termo de Referéncia serdo desconsideradas julgando- se pela desclassificagéo.

6. CRITERIO DE JULGAMENTO
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6.1. Apds o término do prazo, sera analisada a melhor oferta pelo critério de julgamento
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

7. DO JULGAMENTO

7.1 Encerrado o prazo para envio da(s) proposta(s), o Agente de Contratacao Direta realizara
a verificagdo da conformidade de todas as propostas quanto a adequacado ao objeto e a
compatibilidade de todas as propostas de pregco em relagao ao estipulado para a contratacao,
ordenando a classificacao.

7.1.1. As propostas recebidas apods a divulgacdo do aviso de dispensa simplificada sao
adicionais as propostas existentes no processo, devendo a selecdo da proposta mais
vantajosa considerar todos os pregos existentes no processo.

7.1.2. Nao havendo propostas adicionais, o julgamento considerara as propostas obtidas na
fase anterior a divulgagao do aviso.

7.1.3. Visando garantir a impessoalidade no procedimento, e ante o disposto no 7.1.1, ndo
serao divulgados os precos obtidos na fase preliminar ao aviso da dispensa de licitagao,
exceto quando o julgamento for por grupo.

7.2. Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro colocado permanecer
acima do preco maximo definido para a contratacdo, o Agente de Contratacao Direta podera
negociar condi¢des mais vantajosas.

7.2.1. Na hipétese de a estimativa de precos ser realizada concomitantemente a selecao da
proposta economicamente mais vantajosa, a verificagdo quanto a compatibilidade de precos
sera formal e devera considerar, no minimo, o nimero de concorrentes no procedimento e os
valores por eles ofertados.

7.3. A negociagao podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a
ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do pre¢o maximo definido para
a contratacgao.

7.4. Tendo o proponente participado da pesquisa de mercado para a formacao do preco
estimado com cotagdes encaminhadas ao orgao, podera enviar nova proposta, porém a sua
contratagdo somente serd permitida se o valor ofertado for igual ou inferior aquele
anteriormente informado, salvo justificativa constante nos autos que possa indicar a
ocorréncia de circunstancia superveniente.

7.5. Definida a proposta vencedora, o fornecedor devera enviara proposta readequada, e no
caso do procedimento que exija apresentacao de planilhas com indicagdo dos quantitativos e
dos custos unitarios ou de custos e formacao de precos, esta devera ser encaminhada com
os respectivos valores readequados a proposta vencedora.

7.6. O Agente de Contratacdo Direta comunicara a empresa declarada provisoriamente
vencedora, para que seja enviado por e-mail ou protocolado na Coordenadoria de Suprimento
e Logistica, dentro do prazo de até 2 (dois) dias uteis, os documentos exigidos no item 8.
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8. HABILITAGAO

8.1. A empresa detentora da proposta mais vantajosa devera apresentar os seguintes
documentos:

8.1.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - Cartdo CNPJ;

8.1.2. Contrato Social em vigor (Consolidado), devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais; exigindo-se, no caso de sociedade por agdes, documentos de eleigdo
de seus administradores; Estatuto Social devidamente registrado acompanhado a ultima ata
de eleicdo de seus dirigentes devidamente registrados em se tratando de sociedades civis
com ou sem fins lucrativos. Quando se tratar de empresa publica sera apresentado copia das
leis que a instituiu; Certificado da Condigao de Microempreendedor Individual — MEI;

8.1.3. Regularidade para com a Fazenda Federal - Certiddo Conjunta Negativa De Débitos
relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao;

8.1.4. Certiddo Regularidade junto a Secretaria de Estado da Fazenda Publica Estadual, se
for o caso;

8.1.5. Certidao Negativa de Débito do Municipio Sede da Empresa (CND Municipal), se for o
caso;

8.1.6. Certidao Negativa de Débitos junto ao FGTS;

8.1.7. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

8.1.8. Apresentar a Declaragao Unificada com as seguintes informacgées:

| - ainexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracdo Publica;

Il - o enquadramento na condicdo de microempresa e empresa de pequeno porte, nos termos
da Lei Complementar n°® 123, de 2006, quando couber;

lll - o pleno conhecimento e aceitagdo das regras e das condi¢cées gerais da contratacao,
constantes do procedimento;

IV - o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n° 8.213, de 24 de julho de
1991, se couber; e

V - o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021 (Ndo emprega
menor).

8.2. Concluida todas as etapas, o resultado sera registrado na ata do procedimento, devendo
esta ser anexada aos autos do processo de contratacao.

9. DO PAGAMENTO

9.1. O pagamento ocorrera em até xx (xxxxx) dias uteis do més seguinte, mediante
apresentacao de nota fiscal e apds atesto do setor competente, nos termos da Lei Federal n°®
14.133/2021.
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9.2. Para realizagado dos pagamentos, o licitante vencedor devera manter a regularidade fiscal
e trabalhista apresentada durante processo de habilitagao;

10. OBRIGAGOES

10.1. Executar o presente contrato em estrita consonancia com os seus dispositivos, com o
Instrumento Convocatério e com a sua proposta;

10.2. Substituir, as suas expensas e no prazo de xx (xxxxxxx) dias, os produtos entregues
ou os servigos prestados em que se verificarem vicios destoantes do padrao normal;

10.3. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucéo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o0 acompanhamento pela Administracdo Publica Municipal.

10.4. As entregas ou a prestagao do servigo serao fiscalizados pelo Fiscal de Contrato que
por sua vez devera anotar as irregularidades, levar o conhecimento da contratante que devera
tomar as medidas cabiveis.

11 — DAS PENALIDADES

11.1. O ndo cumprimento das condi¢des estipuladas neste Termo de Referéncia implicara na
adocdo de medidas e penalidades previstas em lei.

12. — ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

12.1. O estimado para esta contratacdo, de acordo com a pesquisa realizada pela
Coordenadoria de Suprimentos e Logistica, € de R$ xxxx (XXXXxxx).

12.2. A pesquisa de pregos elaborada pela Coordenadoria de Suprimentos e Logistica
encontra-se em anexo a este Termo de Referéncia.

Ou

12.1. O orgamento estimado desta contratagcao encontra-se em documento separado e
anexo a este Termo de Referéncia e tera carater sigiloso. A nao divulgagdao do
orgcamento tem por objetivo evitar que as propostas gravitem em torno do orcamento
fixado pela administragao, resultando, assim, em maior economia ao erario.

13. — DAS DISPOSIGOES GERAIS

13.1. Podera o Municipio revogar a Dispensa Simplificada ou Eletrénica, no todo ou em parte,
por conveniéncia administrativa e interesse publico, decorrente de fato superveniente,
devidamente justificado.

13.2. O Municipio devera anular a Dispensa Simplificada ou Eletrénica, no todo ou em parte,
sempre que acontecer ilegalidade, de oficio ou por provocagao.
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13.3. A anulacao do procedimento, ndo gera direito a indenizagao, ressalvada o disposto no
paragrafo Unico do art. 71 da Lei Federal n° 14.133/21.

13.4. Apbs a fase de classificacdo das propostas, ndo cabe desisténcia da mesma, salvo por
motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo Municipio.

Laguna Carapa, xxx de xxxxxxxx de 202x.

Elaborado por:

Nome e cargo do funcionario ou da equipe de planejamento

Aprovado por

Nome do Secretario(a) requisitante
Secretario(a) Municipal de XXXXXX
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MODELO TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° XX/202X

UNIDADE REQUISITANTE: .....ccovviiiiiiiiiiiieinns

Nota Explicativa - Documento elaborado de acordo com o inciso XXIII, art. 6°, da
Lei n° 14.133, de 2021, e que deve conter os elementos exigidos na referida Lei
que serao especificados no corpo deste documento. Informa-se que o presente
termo é uma sugestdo de modelo e o 6rgao podera fazer adequacoes de acordo
com o objeto a ser licitado.

OBS: EXCLUIR TODAS AS NOTAS EXPLICATIVAS DA VERSAO FINAL

LEGENDA DE CORES

- As redacdes com a fonte em vermelho s3o de observancia facultativa no presente Termo
de Referéncia, cuja manutencdao dependera das exigéncias de cada o6rgdo e da
especificidade do objeto;

- As redacdes com a fonte em preto sdo de observancia obrigatéria no presente Termo de
Referéncia;

- As redacdes grifadas em amarelo deverdo ser preenchidas pelo 6rgdo, de acordo com
as necessidades e especificidades do objeto.

OBS: EXCLUIR ESSA EXPLICACAO AO FINAL.

1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicao (...) ou servico (...), nos
termos da(s) tabela(s) abaixo e conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

POR ITEM/GRUPO/LOTE: XX
ITEM | ESPECIFICACAO | UNIDADE | QUANT. VALOR VALOR
UNITARIO | TOTAL
No caso de ser sigiloso
retirar
VALOR GLOBAL |

Nota explicativa0O1: Utilizar Grupo quando houver agrupamento de itens distintos.
Nota explicativa 02: Utilizar Lote quando for dividir o mesmo item em mais de um
lote. Ex: Regionalizacdao do objeto.

Nota explicativa 03: A divisao das cotas da LC 123/06 deve ser aplicada tanto nos
grupos, quanto nos lotes.

Zd
\/ AV. Erva Mate N.° 650 - Fone: (67) 3438-1202 e 3438-1192
CEP 79920-000 — Laguna Carapa - MS

Municipio de Email:gabinete@lagunacarapa.ms.gov.br — site: www.lagunacarapa.ms.gov.br

Laguna Carapa
Construinde uma nova historia




ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
MUNICIPIO DE LAGUNA CARAPA

“Terra do P¢é de Soja Solteiro”

Nota explicativa 04: Caso opte pelo orcamento sigiloso, excluir as colunas
referentes aos valores.

Nota Explicativa 05: A justificativa para o parcelamento ou nao do objeto deve
constar do Estudo Técnico Preliminar (art. 18, §19, inciso VIII, da Lei n° 14.133,
de 2021), quando existente. As compras, como regra, devem atender ao
parcelamento quando for tecnicamente viavel e economicamente vantajoso (art.
40, inciso V, alinea b, da Lei n° 14.133, de 2021). Devem também ser observadas
as regras do artigo 40, §§ 2° e 39, da Lei n° 14.133, de 2021, que trata de
aspectos a serem considerados na aplicacao do principio do parcelamento.

1.2. O(s) bem(ns) objeto desta contratacao ndao se enquadra(m) como sendo bem(ns) de
luxo, conforme Decreto GP/MLC N© 01/2023, de 17 de janeiro de 2023.

1.3. O(s) bem(ns) objeto desta contratacdo é (sdo) caracterizado(s) como comum(ns),
pois apresenta(m) padrdes de desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio
de especificagdes usuais de mercado.

1.4. O(s) bem(ns) a serem adquiridos foram parcelados, na forma do art.40, inciso V,
alinea “b” da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2023, conforme consta no Estudo Técnico
Preliminar.

(0]V]

1.4. O(s) bem(ns) a serem adquiridos foram parcelados, na forma do art.40, inciso V,
alinea “b” da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2023, tendo em vista a viabilidade técnica e
econdmica.

ou

1.4. O(s) bem(ns) a serem adquiridos nao foram parcelados porque (...) OU de acordo
com o Estudo Técnico Preliminar.

1.5. Da Contratacdo
1.5.1. Ndo sera necessario firmar instrumento de contrato, conforme disposto no art. 95,
[Inserir inciso/hipdtese] da Lei 14.133/21, sendo este substituido por [Inserir instrumento
habil: carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou ordem de
execugao de servico].

ou

1.5.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de [...] contados do (a) [...], na forma do art.
105 da Lei n© 14.133, de 2021.

ou
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1.5.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de (...) contados do (s) (....), podendo ser
prorrogado até a vigéncia maxima de 10 anos, na forma dos arts. 106 e 107 da Lei n°
14.133, de 2021, por se tratar de fornecimento continuado.

1.5.1.1. O fornecimento de bens é enquadrado como continuado tendo em vista que [...],
sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando [...] OU o Estudo Técnico
Preliminar OU os termos da Nota Técnica .../....

1.5.2. O contrato, se necessario, sera reajustado mediante iniciativa do Contratado, desde
gue observados o interregno minimo de 1 (um) ano, com data-base vinculada a data do

orcamento estimado, tendo como base a variagdo do Indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IPCA/IBGE).

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A Fundamentacao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

ou

2.1. Justifica-se a contratacdo e seu quantitativo da seguinte forma: (...)

Nota explicativa: Na auséncia de ETP, a justificativa para a contratacdo e para o
quantitativo solicitado devera ser indicado no TR. A justificativa da contratacao
devera demonstrar a necessidade da Administracdo a ser atendida pelo
fornecimento solicitado (ex: compra computadores de modelo mais potente para
atendimento da Secretaria X, para viabilizar o acesso a programas mais modernos
ndao compativeis com os computadores hoje usados).

O quantitativo solicitado deve levar em conta a correlacao entre a necessidade e
como ela sera satisfeita (compra de 5 computadores pois sdo 5 os servidores que
utilizam o sistema indicado).

Em caso de fornecimento continuado, o quantitativo deve ser indicado com base
no histérico de compras em anos anteriores ou, se for o caso, casos de diminuigcdo
e/ou aumento da necessidade no contrato indicado.

3. DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares.

ou
3.1. O fornecimento objeto do presente Termo de Referéncia prevé a solugdao para o

problema (descrever o problema), e leva em consideragao o ciclo de vida do bem, tendo
em vista (...... ).
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Nota Explicativa 1: O art. 6°, XXIII, “c”, da Lei n°® 14.133, de 2021, e o art. 9°,
IIII, da Instrucao Normativa Seges/ME n° 81, de 2022, dispdoem que a descricao
da solugao como um todo deve considerar todo o ciclo de vida do objeto. “Ciclo
de Vida” é definido no art. 3° da Lei n° 12.305, de 02 de agosto de 2010, como
sendo “‘série de etapas que envolvem o desenvolvimento do produto, a obtengao
de matérias-primas e insumos, o processo produtivo, o consumo e a disposicao
final”. Desse modo, a descricdo da solucao deve considerar ndo s6é suas
caracteristicas intrinsecas ao uso em si, mas também eventual sustentabilidade
de sua producao, duracao de seu consumo (se é menos ou mais duravel) até a
destinacao final. Reitere-se: se a descricao contida no ETP nao contiver esse
ponto, deve ser complementada neste TR.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Da indicagdao de marcas ou modelos

4.1.1. Nao serdo exigidas marcas ou modelos especificos para a contratagdo, uma vez que
a descricdo do objeto ja delineia todas as suas caracteristicas essenciais.

ou

4.1.1. Na presente contratacdo sera(do) exigida(s) a(s) seguinte(s) marca(s),
caracteristica(s) ou modelo(s), conforme permitido pelo inciso I, art. 41 da Lei n® 14.133,
de 2021, considerando [descrever justificativa], para os itens: [Indicar o item e inserir
marca/modelo exigido]

4.2. Da exigéncia de prospectos/manuais

4.2.1. Juntamente com a proposta de precos ajustada, o licitante arrematante
devera entregar Manual, Prospecto Técnico Ilustrativo e/ou Catalogo do(s)
bem(ns) contendo a especificacdo técnica para analise e conferéncia com as
especificacoes do(s) bem(ns) licitados.

4.2.2. Se o manual, prospecto técnico ilustrativo e/ou catalogo do(s) bem(ns) for
insuficiente para a avaliacdao, podera ser solicitada amostra do(s) bem(ns), nos
termos do item abaixo.

4.2.3. Sera desclassificada a proposta cujo manual, prospecto, catalogo e/ou
amostra estejam em desacordo com as especificagoes técnicas.

E/OU

4.2. Da amostra
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4.2.1. A exigéncia de apresentacao da amostra se justifica [justificar a
necessidade de apresentacao da amostra], conforme inciso II, art. 41 da Lei n°
14.133, de 2021.

Ou

4.2.1. A exigéncia de apresentacdo da amostra se encontra devidamente
justificada em tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar.

4.2.2. O licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar devera entregar
................... amostra(s) do(s) bem(ns) que compde(m) o item/grupo/lote, no
prazo maximo de ............... dias Gteis ap6s a convocacao do pregoeiro no “chat
de mensagens” do item/grupo/lote arrematado.

ou

4.2.1. O licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar devera entregar
................... amostra(s) de cada bem abaixo descrito, no prazo maximo de
............... dias Uteis ap6s a convocacao do pregoeiro no “chat de mensagens”
item/grupo/lote arrematado:

= XXXX

4.2.2. A(s) amostra(s) devera(ao) estar devidamente identificada(s),
preferencialmente com etiqueta autocolante, constando o nome da empresa, a
especificacdo do produto, n° do pregao e demais informagdes que julgar
necessarias.

4.2.3. A(s) amostra(s) devera(ao) ser entregue(s) nas dependéncias da
...................... , situada na ..........ieivimieeeennn., de segunda-feira a sexta-feira, no
horariode ....c.cocvivumuens Telefones: ...ccovcrvemniiniiiiiiiiiciene , sendo que a empresa
assume total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega.

4.2.4. O prazo estipulado podera ser prorrogado, quando solicitado durante seu
transcurso, desde que haja motivo justificado, devidamente aceito pela
Administracao.

4.2.5. No caso de nao haver entrega da(s) amostra(s) ou ocorrer atraso na
entrega, sem justificativa aceita, ou havendo entrega de amostra(s) fora das
especificacOes previstas, o licitante sera desclassificado.

4.2.6. Serao avaliados os seguintes aspectos e padroes minimos de
aceitabilidade:

a) Item (Co):reareaeee H
b) Itens (....): cveevumrans i
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4.2.7. Os resultados das avaliagoes serao divulgados no sistema eletronico.

4.2.8. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nao for(em)
aceita(s), sera analisada a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo
segundo classificado. Seguir-se-a com a verificacao da(s) amostra(s) do segundo
classificado e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.

4.2.9. A(s) amostra(s) colocada(s) a disposicdo da Administracdao sera(ao)
tratada(s) como protétipo(s), podendo ser manuseado(s) e desmontado(s) pela
equipe técnica responsavel pela analise, ndao gerando direito a ressarcimento.

4.2.10. Apo6s a divulgacgao do resultado final do certame, as amostras entregues
deverao ser recolhidas pelos licitantes que tiveram suas amostras reprovadas no
prazo de ..... (o ) dias, ap6s o qual a Administracdao podera dar o destino que
melhor lhe convier, sem direito a ressarcimento.

4.2.11. A(s) amostra(s) da empresa vencedora sera(ao) retida(s) pela
Administracao e podera(ao) ser encaminhada(s) a(s) unidade(s) recebedora(s)
do(s) bem(ns) para confronto e controle de qualidade nos atos de entrega.
4.2.12. Os interessados deverao colocar a disposicdo da Administracdo todas as
condicoes indispensaveis a realizacao de testes e fornecer, sem 6nus, os manuais
impressos em lingua portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando
for o caso.

4.3. Subcontratacao

4.3.1. E vedada a subcontratacdo total ou parcial do objeto contratado, exceto na hipétese
de servico secundario que ndo integre a esséncia do objeto, desde que expressamente
autorizada pelo Contratante, mantida em qualquer caso a integral responsabilidade da
Contratada.

ou

4.3.1. E admitida a subcontratagdo parcial do objeto, nas seguintes condicoes:

4.3.1.1. E vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal do objeto da
contratacao, a qual consiste em: (...)

4.3.1.2. A subcontratagao fica limitada a ... [parcela permitida/percentual]
4.4. Da participacdo de consoércios

4.4.1. Sera permitida a participagdo de empresas reunidas em consorcio.
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ou

4.4.1. Nao sera permitida a participacdo de empresas reunidas em consorcio, em razdo da
baixa complexidade do(s) bem(ns) a ser(em) adquirido(s), considerando que as empresas
gue atuam no mercado tém condicbes de fornecer o(s) bem(ns) de forma independente
E/OU [inserir outra justificativa].

4.5. Garantia da contratacgao

4.5.1. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei
n° 14.133, de 2021.

ou

4.5.1. Sera exigida da adjudicataria, previamente a assinatura do contrato, a garantia da
contratacao de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021 no percentual
de ...% do valor contratual, conforme justificado no Estudo Técnico Preliminar - ETP.

5. MODELO DE EXECUQI':\O DO OBJETO

5.1. Forma de fornecimento ou de prestacao dos servicos

5.1.1. O fornecimento do(s) bem(ns) ou a prestacdo dos servicos sera
[integral/parcelado/continuado].

5.2. CondigOes de Entrega

5.2.1. O prazo maximo de entrega do(s) bem(ns) ou de inicio da execucdo dos
servicos éde ......... dias contados a partir do recebimento da Solicitacao de Fornecimento
pelo Fornecedor.

ou

5.2.1. O prazo maximo de entrega do(s) bem(ns) ou de inicio da execucao dos

servigos, contados a partir do recebimento da Solicitacdo de Fornecimento pelo
Fornecedor, devera seguir o(s) seguinte(s) quantitativo(s) e prazo(s):

Parcela | Produto Composigao da | Prazo de entrega
parcela
1a ... unidades do item

ey

. unidades do item

22 ... unidades do item

... unidades do item
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5.2.2. O prazo estipulado podera ser prorrogado, quando solicitado durante seu transcurso,
desde que haja motivo justificado, devidamente aceito pela Administracao

5.2.3. O(s) bem(ns) devera(ao) ser entregue(s) no(s) seguinte(s) endereco(s):
................... , sem a cobranca de nenhum valor de transporte/frete.

ou

5.2.3. (o) servico devera ser prestado no seguinte endereco
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX ou na sede da contratada.

5.2.4. O prazo de validade do(s) bem(ns) na data da entrega ndo podera ser
inferior a ...... ((aonono ) (dias ou meses ou anos), ou a (metade, um terco, dois tercos
etc.) do prazo total recomendado pelo fabricante.

5.3. Garantia técnica, manutencao e/ou assisténcia técnica

5.3.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Coddigo de Defesa do Consumidor).

ou

5.3.1. O prazo de garantia contratual do(s) bem(ns), complementar a garantia legal, sera
de, no minimo, __ ( ) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior,
contado a partir do primeiro dia Util subsequente a data do recebimento definitivo do(s)
bem(ns), considerando [inserir justificativa].

5.3.1.1. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido
nesta clausula, o fornecedor deverd complementar a garantia do(s) bem(ns) ofertado(s)
pelo periodo restante.

5.3.2. A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos/bens fornecidos em
perfeitas condicGes de uso, sem qualquer onus ou custo adicional para o Contratante.

5.3.3. A garantia abrange a realizacdo da manutencdo corretiva dos bens pelo préprio
Contratado, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com
as normas técnicas especificas.

5.3.4. Entende-se por manutencao corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizagao de ajustes,
reparos e correcdes necessarias.

5.3.5. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia
deverdo ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem
padroes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na
fabricagdo do equipamento.
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5.3.6. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparacdo ou substituicido do(s)
bem(ns) que apresentar(em) vicio ou defeito no prazo de até __ ( ) dias uteis,
contados a partir da data de retirada do(s) bem(ns) das dependéncias da Administracdo
pelo Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.

5.3.7. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado
mediante solicitacdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

5.3.8. Na hipdétese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar bem(ns)
equivalente(s), de especificacdo igual ou superior ao(s) anteriormente fornecido(s), para
utilizagdo em cardter provisério pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade dos
trabalhos administrativos durante a execugao dos reparos.

5.3.9. Decorrido o prazo para reparos e substituicdes sem o atendimento da solicitacao do
Contratante ou a apresentacao de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante
autorizado a contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a substituicdo
do(s) bem(ns) ou de seus componentes, bem como a exigir do Contratado o reembolso
pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia do(s) bem(ns).

5.3.10. O custo referente ao transporte do(s) bem(ns) coberto(s) pela garantia sera de
responsabilidade do Contratado.

5.3.11. A garantia legal ou contratual do(s) bem(ns) tem prazo de vigéncia proprio e
desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacao de penalidades em
caso de descumprimento de alguma de suas condicdes, mesmo depois de expirada a
vigéncia contratual.

Nota Explicativa: Caso ndao haja garantia contratual, complementar a legal,
manter neste topico somente a primeira redacdao do subitem 5.2.1. Caso
contrario, excluir a primeira redacao do subitem 5.2.1 e manter os subitens 5.2.1
até 5.2.11.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n© 14.133, de 2021 e da regulamentacao municipal, e cada
parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdao do contrato, o
cronograma de execucgdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostilamento.

6.3. As comunicacbes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo
do plano de fiscalizagdao, que contera informacbes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execugao da contratada, quando houver, do método de afericao dos
resultados e das sancgdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos, na forma do regulamento do municipio e do
artigo 117 da Lei n© 14.133, de 2021.

6.7. Além do disposto acima, a fiscalizagdao contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.8. UNIDADE RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO/FISCALIZACAO: .......

Nota Explicativa: Inserir aqui alguma especificidade que nao tenha previsiao no
Decreto, caso seja necessario.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO/MEDICAO E DE PAGAMENTO
7.1. Recebimento do Objeto

7.1.1. O(s) bem(ns) OU o servico sera(do) recebido(s) provisoriamente, de forma sumaria,
juntamente com a nota fiscal (ou instrumento de cobranca equivalente), pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia
e ha proposta.

7.1.2. O(s) bem(ns) podera(éo) ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de .... (...) dias, a contar do recebimento da notificacdo pelo
fornecedor, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades, sem quaisquer
onus para a Administracao.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de .... (...) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracao,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do(s) bem(ns) e consequente aceitacdo
mediante recibo aposto na Nota Fiscal respectiva e termo detalhado que comprove o
atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.3.1. O prazo para o recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.
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7.1.4. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que for pertinente a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.1.5. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela Administracdo durante a analise prévia a liquidagao de despesa, nao sera computado
para os fins do recebimento definitivo.

7.2. Prazo de pagamento

7.2.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias contados do recebimento
definitivo (ser for Unico).

7.2.2. Os documentos fiscais deverdo, obrigatoriamente, discriminar a marca, modelo (se
houver) e o quantitativo efetivamente entregue.

7.2.3. A Contratada devera emitir a Nota Fiscal/Fatura conforme legislagcdo vigente.

7.2.4. Havendo irregularidades na emissao da nota fiscal/fatura, o prazo para pagamento
sera contado a partir de sua representacdo devidamente regularizada.

7.3. Forma de pagamento
7.3.1. O pagamento serd processado com a emissao de ordem de pagamento fisica ou
eletronica, ou ainda por transferéncia eletronica via sistema de internet banking, com

assinaturas legais fisicas ou eletrénicas dos titulares das contas bancarias.

7.3.2. A retencdo do imposto de renda devera ser destacada no corpo do documento fiscal
ou equivalente observando os percentuais estabelecidos nas legislacdes pertinentes.

7.3.3. As empresas optantes pelo Simples Nacional ou que se enquadrem em alguma
hipétese de isengdo ou nao incidéncia DEVERAO informar essa condigdo expressamente
nos documentos fiscais, de acordo com a legislagao.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O fornecedor s~eré selecionado por meio da realizagao de procedimento de licitagao,
na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento
pelo [MENOR PRECO] OU [MAIOR DESCONTO].

8.2. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.2.1. Habilitagdo juridica

V%
\/ AV. Erva Mate N.° 650 - Fone: (67) 3438-1202 e 3438-1192
CEP 79920-000 — Laguna Carapa - MS

Municipio de Email:gabinete@lagunacarapa.ms.gov.br — site: www.lagunacarapa.ms.gov.br

Laguna Carapa
Construinde uma

nova histéria



ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
MUNICIPIO DE LAGUNA CARAPA

“Terra do P¢é de Soja Solteiro”

8.2.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forga de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.2.1.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.2.1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.2.1.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

8.2.1.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.°® 77, de 18 de
margo de 2020.

8.2.1.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus
administradores;

8.2.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

8.2.1.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art.
107 da Lei n© 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.2.1.9. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf - DAP ou DAP-P valida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de
dezembro de 2021.

8.2.1.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEI, que comprove
a qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugdo Normativa RFB
n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.2.1.11. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.
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8.3. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.3.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.3.2. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

8.3.3. Prova de regularidade para com as Fazendas federal, estadual/distrital e Municipal
do domicilio ou sede do licitante, na forma da lei;

8.3.4. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS), demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei.

8.3.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
no 5.452, de 10 de maio de 1943.

8.3.6. Declaracdao expressa de que o licitante ndo emprega trabalhador menor nas
situacOes previstas no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo da Republica.

8.3.7. Os documentos referidos acima poderao ser substituidos ou supridos, no todo ou
em parte, por outros meios habeis a comprovar a regularidade do licitante, inclusive por
meio eletrénico, podendo ser pela plataforma BLL.

Nota Explicativa: O Orgao demandante deverd manter apenas os dispositivos
aplicaveis ao caso concreto no que tange a habilitacao descrita nos itens 8.4 e
8.5.

8.4. Qualificacao Economico-Financeira

8.4.1. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante.

8.4.1.1. Na hipdotese em que a certiddo for positiva, caso a empresa se encontre em
recuperacao judicial ou extrajudicial, deve o licitante apresentar comprovante da
homologagao/deferimento, pelo juizo competente, do plano de recuperagdo em vigor.

8.4.2. Calculo dos Indices de Liquidez Geral (LG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentacdo de balanco
patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstracoes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicacdo das
seguintes formulas:

Zd
\/I) AV. Erva Mate N.° 650 - Fone: (67) 3438-1202 e 3438-1192
CEP 79920-000 — Laguna Carapa - MS

Municipio de Email:gabinete@lagunacarapa.ms.gov.br — site: www.lagunacarapa.ms.gov.br

Laguna Carapa
Construinde uma nova historia




ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
MUNICIPIO DE LAGUNA CARAPA

“Terra do P¢é de Soja Solteiro”

I - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo)/( Passivo
Circulante + Passivo Nao Circulante);

II - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).
8.4.2.1. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um)

em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG) e Liquidez Corrente (LC), sera
exigido para fins de habilitacao [capital minimo] OU [patriménio liquido minimo]

de .99 % [até 10%] do valor da proposta.
ou
8.4.2.1. Prova de possuir Patrimonio Liquido ou Capital Social minimo de ...... %

[até 10%] do valor da proposta.

Nota Explicativa: Adotar a primeira redacao quando o objetivo for permitir a
comprovacgao alternativa entre os indices e o patrimonio liquido / capital social
minimo. Adotar a segunda redacdo quando o objetivo for exigir a comprovacao
por meio dos indices concomitantemente a comprovacao de patrimonio liquido /
capital social minimo.

8.4.2.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacao deverao atender
a todas as exigéncias da habilitacao e poderao substituir os demonstrativos
contabeis pelo balanco de abertura.

8.4.2.3. O balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracoes contabeis limitar-se-ao ao altimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.4.2.4. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracao Contabil
Digital - ECD ao SPED.

8.5. Qualificacao Técnica

8.5.1. Comprovacgao de aptidao para o fornecimento de bem(ns) ou prestagao de servigos
similar(es) com o objeto desta contratacdo, por meio da apresentacao de certiddes ou
atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

8.5.1.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados
deverdo dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas
minimas: (QUANDO FOR O CASO)

a) XOOXXXXXXXXX

ou
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8.5.1. Comprovacao de aptidao para o fornecimento de bem(n)s similares com o objeto
desta contratacdo, por meio da apresentacdao de certiddes ou atestados, emitidos por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, atendendo ao quantitativo minimo de
[Inserir percentual] % ([inserir percentual por extenso] por cento) do
ITEM/GRUPO/LOTE.

8.5.1.1. Para fins da comprovaciao de que trata este subitem, os atestados
deverdo dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas
minimas:

a) XXXXXXXXXXXXXX

8.5.1.2. Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresentacao
e 0 somatodrio de diferentes atestados.

8.5.1.3. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do fornecedor.

8.5.2. Registro ou inscricao da empresa na entidade profissional ......... (SEFORO
CASO).

8.5.3. Prova do atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o
caso. (DEFINIR QUAL/QUAIS NO CASO CONCRETO).

8.6. Dos critérios de aceitabilidade da proposta

8.6.1. A proposta de precos deverda conter:

8.6.1.1. Razdo social, n.° do CNPJ, endereco, telefone e endereco eletrénico do licitante;
8.6.1.2. Modalidade e numero da licitacdo;

8.6.1.3. Especificagcdo do objeto licitado, sendo obrigatério constar a marca
(quando for o caso);

a) No caso da a marca possuir mais de um modelo, o licitante devera informa-lo.

8.6.1.4 Valor global do grupo/lote, discriminando o valor unitario e total do(s)
item(ns) que o compoe;

a) O(s) valor(es) unitario(s) e total(is) deve(m) ser apresentado(s) em moeda
corrente nacional e em algarismo com no maximo 02 (duas) casas decimais.

b) o valor global deve ser apresentado em moeda corrente nacional, em algarismo
e por extenso, com no maximo 02 (duas) casas decimais.

c) Quando a divisao do valor total/global pela quantidade licitada resultar em
valor com mais de 2 (duas) casas decimais, o valor unitario devera ser adequado
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ao limite de duas casas decimais. O valor global de cada grupo/lote obtido apés
a adequacao devera ser igual ou inferior ao valor arrematado

8.6.1.5. Declaragao de validade da proposta de 90 (noventa) dias, contados da assinatura.

Nota Explicativa 1: Excluir ou inserir demais critérios de aceitabilidade da
proposta em razao da especificidade do objeto, quando houver.

Nota Explicativa 2: Caso entenda necessario, o 6rgao demandante podera incluir
um Anexo a este Termo de Referéncia como Modelo de Proposta.

Nota Explicativa 3: O prazo de validade da proposta podera ser alterado caso o
orgao demandante entenda necessario.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O custo estimado da contratacao encontra-se em documento separado e anexo a este
Termo de Referéncia e possui carater sigiloso, sendo tornado publico apenas e
imediatamente apds o julgamento das propostas.

9.2. A nao divulgacao do custo estimado tem por objetivo evitar que as propostas gravitem
em torno do orcamento fixado pela administracao, resultando, assim, em maior economia
ao erario.

ou

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$... (por extenso), conforme valores
apostos na [tabela disposta no item 1] OU [em documento apartado].

ou

9.1. O valor de referéncia para aplicagdo do maior desconto corresponde a R$..... ,
conforme disposto na [tabela disposta no item 1] OU [em documento apartado].

10. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes do presente procedimento serdo acobertadas pela (s)
10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos
aprovacgdao da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

ou

10.2. Na hipdtese de registro de precos, somente sera exigida a previsdo de recursos
orcamentarios, quando da formalizacdo do contrato ou de outro instrumento habil.
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11. OUTRAS INFORMAGOES

Nota Explicativa: Acrescentar neste campo alguma informacao necessaria e nao
contemplada nos itens acima.

Laguna Carapa/MsS, xxx de xxxxxxxx de 202x.

ELABORADO POR:

Identificagdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

APROVADO POR:

Secretario Municipal de XXXXXXXXXXXXXXXXX

AV. Erva Mate N.° 650 - Fone: (67) 3438-1202 e 3438-1192
CEP 79920-000 — Laguna Carapa - MS
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Matéria publicada no Diario Oficial da Associacao dos Municipios de Mato Grosso do Sul -
ASSOMASUL, no dia 09/02/2024.
Numero da edigdo: 3525

DECRETO N°. 39 de 08 de fevereiro de 2024.

Dispoe sobre a elaboracio do Termo de Referéncia - TR, para a aquisicao de bens e a contratacido de
servicos comuns e especiais, no ambito do Poder Executivo do Municipio de Laguna Carapa/MS.

ZENAIDE ESPINDOLA FLORES, PREFEITA MUNICIPAL DE LAGUNA CARAPA/MS | no uso das atribuicoes
legais e com fundamento no inciso IV do art. 69 da Lei Organica do Municipio, e

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES
Secao |
Objeto e Ambito de aplicacao

Art. 1°. Este Decreto dispoe sobre a elaboracdo do Termo de Referéncia - TR, para a aquisicido de bens e
a contratacdo de servicos comuns e especiais, no ambito do Poder Executivo do Municipio de Laguna
Carapa/MSs.

Art. 2°. A Administracdo Publica Municipal, quando executarem recursos da Unido decorrentes de
transferéncias voluntarias, deverao observar os procedimentos de que trata a Instrucao Normativa que
estiver vigente, editada pelo Governo Federal, ou outra que vier a substitui-la, exceto nos casos em que
a lei ou a regulamentacao especifica que dispuser da modalidade de transferéncia discipline de forma
diversa as contratacdes com os recursos de repasse.

Paragrafo unico - Conforme o art. 25 da Lei Complementar Federal n° 101, de 4 de Maio de 2000
(Estabelece normas de financas publicas voltadas para a responsabilidade na gestdo fiscal e dd outras
providéncias) , entende-se por transferéncia voluntaria a entrega de recursos correntes ou de capital a
outro ente da Federacao, a titulo de cooperacao, auxilio ou assisténcia financeira, que nao decorra de
determinac3o constitucional, legal ou os destinados ao Sistema Unico de Saude.

Secao Il
Definicoes
Art. 3°. Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:
| - Termo de Referéncia - TR: documento necessario para a contratacdo de bens e servicos comuns e
especiais, que deve conter os parametros e elementos descritivos estabelecidos no art. 7°, sendo

documento constitutivo da fase preparatéria da instrucdo do processo de contratacdo direta e de
licitacao;

Il - Unidade Demandante: unidade gestora ou responsavel por identificar a necessidade e solicitar a
respectiva contratacdo do objeto;

Il - Area Técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, responsavel por analisar o documento de formalizacdo de demanda, e promover a
agregacao de valor e a compilacao de necessidades de mesma natureza; e


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp101.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp101.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp101.htm

IV - Equipe da Coordenadoria de Planejamento e Estudos : setor responsavel pela elaboracao e
execucao das etapas de planejamento da contratacdo, que trabalharda em conjunto com a area
requisitante para dar suporte e entendimento sobre os aspectos técnicos operacionais, as
particularidades que envolvem o objeto para melhor instrucao da fase da licitacdo e da contratacao,
dentre outros.
Paragrafo tnico - Os papéis de requisitante e de area técnica poderao ser exercidos pelo mesmo agente
publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuicoes, detenha conhecimento técnico-
operacional sobre o objeto demandado, observado o disposto no inciso Il do caput.

CAPITULO Il

ELABORACAO

Secao |
Diretrizes Gerais

Art. 4°. O Termo de Referéncia - TR, a partir do Estudo Técnico Preliminar - ETP, se elaborado, definira o
objeto para atendimento da necessidade, de acordo com o calendario de contratacdo de que trata o

inciso Il do art. 8° do Decreto Municipal n°® 085, de 12 de junho de 2023.

Art. 5°. O TR devera estar alinhado com o Plano de Contratacées Anual, sempre que elaborado, além de
outros instrumentos de planejamento da Administracao.

Art. 6°. O TR sera elaborado pela equipe da Coordenadoria de Planejamento e Estudos, podendo em
algumas situacdes ser feita conjuntamente por servidores da area técnica e requisitante.

Paragrafo tinico - Nos casos das dispensas dos incisos | e Il e §7° do art. 75 da Lei n°® 14.133 que forem
formalizadas pelo rito simplificado, que serao os objetos de baixo valor e de requisitos simples, o TR sera
simplificado e servird de instrumento para nortear as condicdes de escolha, com o recebimento de
propostas adicionais de eventuais interessados.
Secao ll
Conteudo
Art. 7°. Deverao ser registrados os seguintes parametros e elementos descritivos:

| - definicao do objeto, incluidos:

a) sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua
prorrogacao;

b) a especificacdo do bem ou do servico, observados os requisitos de qualidade, rendimento,
compatibilidade, durabilidade e seguranca;

¢) a indicacdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos provisoério e definitivo,
quando for o caso;

d) a especificacdo da garantia exigida e das condicbes de manutencao e assisténcia técnica, quando for o
caso.

I - fundamentacdo da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares



correspondentes ou, quando nao for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que nao
contiverem informacoes sigilosas;

1l - descricao da solucdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;
IV - requisitos da contratacao;

V - modelo de execucao do objeto, que consiste na definicio de como o contrato devera produzir os
resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

VI - modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execucao do objeto serd acompanhada e
fiscalizada pelo 6rgao ou entidade;

VII - critérios de medicao e de pagamento;

VIII - forma e critérios de selecao do fornecedor, optando-se pelo critério de julgamento de técnica e
preco, conforme o disposto no § 1° do art. 36 da Lei n°® 14.133, de 2021, sempre que a avaliacdo e a
ponderacdo da qualidade técnica das propostas que superarem os requisitos minimos estabelecidos no
edital forem relevantes aos fins pretendidos pela Administracao;

IX - estimativas do valor da contratacao, nos termos do regulamento préprio, acompanhadas dos precos
unitarios referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, com os
parametros utilizados para a obtencao dos precos e para os respectivos calculos, que devem constar de
documento separado e classificado;

X - adequacado orcamentaria, quando nao se tratar de sistema de registro de precos; e

XI - qualificacao técnica, quando for o caso.

§ 1° Na hipotese de o processo de contratacdo nao dispor de estudo técnico preliminar, com base no
art. 7° do Decreto Municipal n°® 145, de 26 de setembro de 2023:

| - a fundamentagado da contratacdo, conforme disposto no inciso Il do caput, consistira em justificativa
de mérito para a contratacdo e do quantitativo pleiteado;

Il - o TR devera apresentar demonstrativo da previsao da contratacao no Plano de Contratacées Anual,
guando houver, de modo a indicar o seu alinhamento com os instrumentos de planejamento do érgao

ou entidade.

§2° A Administracdo podera elaborar modelos de TR padronizados, que conterdao os elementos
previstos no caput e deverao ser utilizados pelos 6rgaos e entidades.

§3° A ndo utilizacido dos modelos padronizados, deverd ser justificada por escrito e anexada ao
respectivo processo de contratacao.

Art. 8°. Ao final da elaboracdo do TR, deve-se avaliar a necessidade de classifica-lo nos termos da Lei n°®
12.527, de 18 de novembro de 2011.

Secao lll
Excecoes a elaboracao do TR

Art. 9° . A elaboracao do Termo de Referéncia - TR é dispensada nos seguintes casos:



| - inciso Ill do art. 75 da Lei n° 14.133/ 2021;
Il - nos termos dos §§ 2° a 7° do art. 90 Lei n® 14.133/2021, contratacdo de remanescente;

lll - nas adesbes a atas de registro de precos e nos casos de prorrogacoes dos contratos de servicos e
fornecimentos continuos.

CAPITULO IlI
DAS REGRAS ESPECIFICAS
Secao |
Das Contratacoes de Obras e servicos Comuns de Engenharia
Art. 10 . Quando da elaboracao do ETP para a contratacao de obras e servicos comuns de engenharia, se
demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericio dos padroes de desempenho e qualidade
almejados, a especificacao do objeto podera ser realizada apenas em termo de referéncia ou em projeto

basico, dispensada a elaboracdo dos demais projetos, conforme disposto no §3° do art. 18 da Lei n°
14.133/2021.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 11. O TR devera ser divulgado na mesma data de divulgacdo do edital ou do aviso de dispensa
simplificada ou dispensa eletrénica na imprensa oficial do Municipio e no sitio eletrénico do Municipio,
como anexo, sem necessidade de registro ou de identificacdo para acesso.

Art. 12. O Termo de Referéncia devera ser assinado por agente publico do setor competente e aprovado
pela autoridade maxima do 6rgao ou por quem este delegar.

Paragrafo unico - Os Modelos dos Termos de Referéncia serdo divulgados no Portal da Prefeitura -
endereco eletronico: https://lagunacarapa.ms.gov.br .

Art. 13. Os casos omissos decorrentes da aplicacdo deste Decreto serao dirimidos pela Secretaria de
Administracao, que podera expedir normas complementares.

Art. 14 . Este Decreto entra em vigor na data da sua publicacao.
Laguna Carapa-MS 08 de fevereiro de 2024.
LUCINEIA CARDOZO BINDEVALD

Secretaria Municipal de Administracio
Portaria/GP/PMLC/ n° 20/2024

ZENAIDE ESPINDOLA FLORES

Prefeita Municipal

MODELO TERMO DE REFERENCIA SIMPLIFICADO - DISPENSA NO RITO SIMPLIFICADO OU NO


https://lagunacarapa.ms.gov.br/

RITO ELETRONICO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° XXXX/202X
1. OBJETO

1.1. Constitui objeto a Contratacdo de empresa para aquisicdo de XxXXxxxx ou prestacdo de servico de
XXXXXXXXXXXX, destinados a XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, N0 municipio de Laguna Carapa/MS.

Valor Unit.
Item | Descricdo | Unid. | Quant. Valor Total Maximo Aceitavel
Maximo Aceitavel

No caso de ser sigiloso - retirar

VALOR TOTAL

1.2. Havera preferéncia para contratacdo com MEI, Microempresa e empresa de pequeno porte, na
forma do inciso | do art. 48 da Lei Complementar n°® 123/2006 e do art. 2° do Decreto n° 09/2024.

1.3. LOCAL DE ENTREGA DO OBJETO OU EXECUGAO DO SERVICO

1.3.1. Os produtos deverao ser entregues de forma Integral, de acordo com a autorizacdo de compra
expedida pela Secretaria solicitante, em dias Uteis, no horério de xxxxxx horas, no seguinte endereco:
XXXXXXXXXXKXKXXXXEXXXXXXXXXXKKXXX

ou

1.3.1. Os servicos deverao ser executados XXXXXXXXXXXXXX

1.4. DO PRAZO DE ENTREGA E CONDICOES DE EXECUCAO E RECEBIMENTO DO OBJETO:

1.4.1. A empresa fica obrigada a entregar os produtos ou executar os servicos solicitados, nas
condicBes estabelecidas neste Termo, através da Solicitagdo de Fornecimento, no prazo ndo superior a
XX (xxxxxx) dias Uteis, contados da data do recebimento da Autorizagdo de Compra.

Ou

1.4.1. Os servicos deverao ser executados conforme cronograma apresentado em anexo a
proposta....

2. DA JUSTIFICATIVA
2.1. Justifica-se a necessidade da aquisicao XXXXxXxxX, para serem utilizados XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Ou

2.1. A justificativa para esta contratacdo encontra-se pormenorizada em tépico especifico do
Estudo Técnico Preliminar.

3. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

3.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas, na classificagdo abaixo:



XXXXXXXXXKXXXXXXKXXKKXXKXXKXXXXX
4. PERIODO DE ENVIO DA PROPOSTA

4.1. A presente Dispensa Simplificada ficara aberta por um periodo de 03 (trés) dias Uteis, a partir da
data da divulgacdo no site eletrdnico oficial do Municipio, e 0s respectivos documentos deverao ser
encaminhados por e-mail, podendo ser também protocoladas no endere¢o o Pago Municipal.

5. PROPOSTA DE PRECO/COTAGAO:

5.1. O fornecedor interessado, devera encaminhar a proposta conforme modelo constante no Anexo |
deste Termo de Referéncia, com a descri¢do do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso,
e 0 preco, até a data e o horéario estabelecidos para abertura do procedimento.

5.2. Cabera ao fornecedor certificar do efetivo recebimento da proposta pelo érgao licitante, ficando
responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negdcio, caso a documentacdo ndo seja recebida dentro
do prazo maximo fixado no Termo de Referéncia ou no aviso de dispensa.

5.3. Na apresentacdo da proposta comercial deverdo estar incluidas todas e quaisquer despesas
necessarias para a perfeita execugéo do objeto, tais como, transporte, tributos, fretes, encargos sociais,
seguros e demais despesas inerentes a execugdo do objeto.

5.4. Os precos ofertados nas propostas apresentadas ndo poderdo ser superiores aos fixados pelo
municipio.

5.5. As propostas de pre¢o que ndo estiverem em consonancia com as exigéncias deste Termo de
Referéncia serdo desconsideradas julgando- se pela desclassificacao.

6. CRITERIO DE JULGAMENTO

6.1. Ap6s o término do prazo, sera analisada a melhor oferta pelo critério de julgamento
XXXXXXXKXXXXXKXXKX XXX XXX XXXX

7. DO JULGAMENTO

7.1 Encerrado o prazo para envio da(s) proposta(s), o Agente de Contratacdo Direta realizara a
verificacdo da conformidade de todas as propostas quanto a adequagéo ao objeto e & compatibilidade
de todas as propostas de preco em relacdo ao estipulado para a contratacdo, ordenando a
classificacao.

7.1.1. As propostas recebidas apds a divulgacdo do aviso de dispensa simplificada sdo adicionais as
propostas existentes no processo, devendo a sele¢cdo da proposta mais vantajosa considerar todos os
precos existentes no processo.

7.1.2. Nao havendo propostas adicionais, 0 julgamento considerard as propostas obtidas na fase
anterior a divulgacao do aviso.

7.1.3. Visando garantir a impessoalidade no procedimento, e ante o disposto no 7.1.1, ndo seréo
divulgados os precos obtidos na fase preliminar ao aviso da dispensa de licitacdo, exceto quando o
julgamento for por grupo.

7.2. Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do
preco maximo definido para a contratagdo, o Agente de Contratagédo Direta podera negociar condi¢des
mais vantajosas.

7.2.1. Na hipotese de a estimativa de precos ser realizada concomitantemente a selecdo da proposta
economicamente mais vantajosa, a verificagdo quanto a compatibilidade de precos sera formal e devera
considerar, no minimo, o niumero de concorrentes no procedimento e os valores por eles ofertados.



7.3. A negociacdo poderd ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem de
classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apés a negociacao, for desclassificado em razao de
sua proposta permanecer acima do pre¢co maximo definido para a contratacao.

7.4. Tendo o proponente participado da pesquisa de mercado para a formacéo do preco estimado com
cotagcbes encaminhadas ao 6rgdo, podera enviar nova proposta, porém a sua contratagdo somente seré
permitida se o valor ofertado for igual ou inferior aguele anteriormente informado, salvo justificativa
constante nos autos que possa indicar a ocorréncia de circunstancia superveniente.

7.5. Definida a proposta vencedora, o fornecedor devera enviara proposta readequada, € no caso do
procedimento que exija apresentacdo de planilhas com indicacdo dos quantitativos e dos custos
unitarios ou de custos e formacéo de precos, esta devera ser encaminhada com os respectivos valores
readequados a proposta vencedora.

7.6. O Agente de Contratacao Direta comunicard a empresa declarada provisoriamente vencedora, para
gue seja enviado por e-mail ou protocolado na Coordenadoria de Suprimento e Logistica, dentro do
prazo de até 2 (dois) dias Uteis, os documentos exigidos no item 8.

8. HABILITAGCAO

8.1. A empresa detentora da proposta mais vantajosa devera apresentar os seguintes documentos:
8.1.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - Cartdo CNPJ;

8.1.2. Contrato Social em vigor (Consolidado), devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais; exigindo-se, no caso de sociedade por acdes, documentos de eleicdo de seus
administradores; Estatuto Social devidamente registrado acompanhado a ultima ata de eleicdo de seus
dirigentes devidamente registrados em se tratando de sociedades civis com ou sem fins lucrativos.
Quando se tratar de empresa publica serd apresentado cOpia das leis que a instituiu; Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual — MEI;

8.1.3. Regularidade para com a Fazenda Federal - Certiddo Conjunta Negativa De Débitos relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

8.1.4. Certiddo Regularidade junto a Secretaria de Estado da Fazenda Publica Estadual, se for o caso;
8.1.5. Certiddo Negativa de Débito do Municipio Sede da Empresa (CND Municipal), se for o caso;
8.1.6. Certidao Negativa de Débitos junto ao FGTS;

8.1.7. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

8.1.8. Apresentar a Declaracdo Unificada com as seguintes informacoes:

| - ainexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragdo Publica;

Il - 0 enquadramento na condicdo de microempresa e empresa de pequeno porte, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, quando couber;

[l - o pleno conhecimento e aceitagdo das regras e das condi¢gfes gerais da contratacdo, constantes do
procedimento;

IV - 0 cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n° 8.213, de 24 de julho de 1991, se couber; e

V - 0 cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021 (Ndo emprega menor).

8.2. Concluida todas as etapas, o resultado sera registrado na ata do procedimento, devendo esta ser
anexada aos autos do processo de contratagao.



9. DO PAGAMENTO

9.1. O pagamento ocorrerqd em até xx (xxxxx) dias uteis do més seguinte, mediante apresentacdo de
nota fiscal e apds atesto do setor competente, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

9.2. Para realizacdo dos pagamentos, o licitante vencedor devera manter a regularidade fiscal e
trabalhista apresentada durante processo de habilitagéo;

10. OBRIGACOES

10.1. Executar o presente contrato em estrita consonancia com os seus dispositivos, com o Instrumento
Convocatorio e com a sua proposta;

10.2. Substituir, as suas expensas e no prazo de xx (xxxxxxx) dias, os produtos entregues ou 0s
servicos prestados em que se verificarem vicios destoantes do padrdo normal;

10.3. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pela Administracao Publica Municipal .

10.4. As entregas ou a prestacao do servico serdo fiscalizados pelo Fiscal de Contrato que por sua
vez deverd anotar as irregularidades, levar o conhecimento da contratante que devera tomar as
medidas cabiveis.

11 - DAS PENALIDADES

11.1. O ndo cumprimento das condi¢des estipuladas neste Termo de Referéncia implicara na adogéo de
medidas e penalidades previstas em lei.

12. - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

12.1. O estimado para esta contratacdo, de acordo com a pesquisa realizada pela Coordenadoria de
Suprimentos e Logistica, € de R$ xxXxx (XXXXXXX).

12.2. A pesquisa de pregos elaborada pela Coordenadoria de Suprimentos e Logistica encontra-se em
anexo a este Termo de Referéncia.

Ou

12.1. O orcamento estimado desta contratacdo encontra-se em documento separado e anexo a
este Termo de Referéncia e tera carater sigiloso. A nao divulgacdo do orcamento tem por
objetivo evitar que as propostas gravitem em torno do orcamento fixado pela administracao,
resultando, assim, em maior economia ao erario.

13. - DAS DISPOSICOES GERAIS
13.1. Podera o Municipio revogar a Dispensa Simplificada ou Eletrénica , no todo ou em parte, por
conveniéncia administrativa e interesse publico, decorrente de fato superveniente, devidamente

justificado.

13.2. O Municipio devera anular a Dispensa Simplificada ou Eletrénica , no todo ou em parte, sempre
gue acontecer ilegalidade, de oficio ou por provocacao.

13.3. A anulacéo do procedimento, ndo gera direito a indenizagdo, ressalvada o disposto no paragrafo
tnico do art. 71 da Lei Federal n°® 14.133/21.

13.4. Apés a fase de classificacdo das propostas, ndo cabe desisténcia da mesma, salvo por motivo
justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo Municipio.



Laguna Carapa, xxx de xxxxxxxx de 202x.
Elaborado por:
Nome e cargo do funcionario ou da equipe de planejamento

Aprovado por

Nome do Secretéario(a) requisitante
Secretario(a) Municipal de XXXXXX
MODELO TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 XX/202X
UNIDADE REQUISITANTE: ...c.oviiiiiiiiieeeeen,

Nota Explicativa - Documento elaborado de acordo com o inciso XXIIl, art. 62, da Lei n2
14.133, de 2021, e que deve conter os elementos exigidos na referida Lei que serao
especificados no corpo deste documento. Informa-se que o presente termo é uma
sugestao de modelo e o 6rgao podera fazer adequacoes de acordo com o objeto a ser
licitado.

OBS: EXCLUIR TODAS AS NOTAS EXPLICATIVAS DA VERSAO FINAL
LEGENDA DE CORES

- As redacdes com a fonte em vermelho sao de observancia facultativa no presente Termo de
Referéncia, cuja manutencdo dependerd das exigéncias de cada érgao e da especificidade do objeto;

- As redacbes com a fonte em preto sdo de observancia obrigatéria no presente Termo de
Referéncia;

- As redacbes grifadas em amarelo deverdao ser preenchidas pelo 6rgao, de acordo com as
necessidades e especificidades do objeto.

OBS: EXCLUIR ESSA EXPLICACAO AO FINAL.
1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicao (...) ou servico (...), nos termos da(s)
tabela(s) abaixo e conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

POR ITEM/GRUPO/LOTE: XX

ITEM |ESPECIFICACAO UNIDADE |QUANT. |VALOR UNITARIO VALOR TOTAL

No caso de ser sigiloso retirar

VALOR GLOBAL

Nota explicativa01l: Utilizar Grupo quando houver agrupamento de itens distintos.



Nota explicativa 02: Utilizar Lote quando for dividir o mesmo item em mais de um lote.
Ex: Regionalizacao do objeto.

Nota explicativa 03: A divisao das cotas da LC 123/06 deve ser aplicada tanto nos grupos,
quanto nos lotes.

Nota explicativa 04: Caso opte pelo orcamento sigiloso, excluir as colunas referentes aos
valores.

Nota Explicativa 05: A justificativa para o parcelamento ou nao do objeto deve constar do
Estudo Técnico Preliminar (art. 18, §19, inciso VI, da Lei n? 14.133, de 2021), quando
existente. As compras, como regra, devem atender ao parcelamento quando for
tecnicamente viavel e economicamente vantajoso (art. 40, inciso V, alinea b, da Lei n?
14.133, de 2021). Devem também ser observadas as regras do artigo 40, §§ 22 e 32, da
Lei n2 14.133, de 2021, que trata de aspectos a serem considerados na aplicacao do
principio do parcelamento.

1.2. O(s) bem(ns) objeto desta contratacdao nao se enquadra(m) como sendo bem(ns) de luxo,
conforme Decreto GP/MLC N2 01/2023, de 17 de janeiro de 2023.

1.3. O(s) bem(ns) objeto desta contratacdo é (sdo) caracterizado(s) como comum(ns), pois
apresenta(m) padrées de desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de
especificacdes usuais de mercado.

1.4. O(s) bem(ns) a serem adquiridos foram parcelados, na forma do art.40, inciso V, alinea “b” da
Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2023, conforme consta no Estudo Técnico Preliminar.

ouU

1.4. O(s) bem(ns) a serem adquiridos foram parcelados, na forma do art.40, inciso V, alinea “b” da
Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2023, tendo em vista a viabilidade técnica e econdmica.

ouU

1.4. O(s) bem(ns) a serem adquiridos nao foram parcelados porque (...) OU de acordo com o Estudo
Técnico Preliminar.

1.5. Da Contratacao

1.5.1. Nao sera necessario firmar instrumento de contrato, conforme disposto no art. 95, [Inserir
inciso/hipétese] da Lei 14.133/21, sendo este substituido por [Inserir instrumento habil: carta-
contrato, nota de empenho de despesa, autorizacao de compra ou ordem de execucao de servico].

ou

1.5.1. O prazo de vigéncia da contratagao é de [...] contados do (a) [...] , na forma do art. 105 da Lei
n? 14.133, de 2021.

ouU

1.5.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de (...) contados do (s) (....) , podendo ser prorrogado
até a vigéncia maxima de 10 anos, na forma dos arts. 106 e 107 da Lei n? 14.133, de 2021, por se
tratar de fornecimento continuado.

1.5.1.1. O fornecimento de bens é enquadrado como continuado tendo em vista que [...] , sendo a
vigéncia plurianual mais vantajosa considerando [...] OU o Estudo Técnico Preliminar OU os termos
da Nota Técnica .../....

1.5.2. O contrato, se necessario, sera reajustado mediante iniciativa do Contratado, desde que
observados o interregno minimo de 1 (um) ano, com data-base vinculada a data do orcamento
estimado, tendo como base a variacao do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo do
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IPCA/IBGE).



2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

ou
2.1. Justifica-se a contratacao e seu quantitativo da seguinte forma: (...)

Nota explicativa: Na auséncia de ETP, a justificativa para a contratacao e para o
quantitativo solicitado devera ser indicado no TR. A justificativa da contratacao devera
demonstrar a necessidade da Administracao a ser atendida pelo fornecimento solicitado
(ex: compra computadores de modelo mais potente para atendimento da Secretaria X,
para viabilizar o acesso a programas mais modernos nao compativeis com os
computadores hoje usados).

O quantitativo solicitado deve levar em conta a correlacao entre a necessidade e como
ela sera satisfeita (compra de 5 computadores pois sdao 5 os servidores que utilizam o
sistema indicado).

Em caso de fornecimento continuado, o quantitativo deve ser indicado com base no
histéorico de compras em anos anteriores ou, se for o caso, casos de diminuicao e/ou
aumento da necessidade no contrato indicado.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solucdao como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares.

ouU

3.1. O fornecimento objeto do presente Termo de Referéncia prevé a solucdo para o problema
(descrever o problema ), e leva em consideracao o ciclo de vida do bem, tendo em vista (...... ).

Nota Explicativa 1: O art. 62, XXIIl, “c”, da Lei n2 14.133, de 2021, e o art. 92, Illl, da
Instrucao Normativa Seges/ME n2 81, de 2022, dispoem que a descricao da solucao como
um todo deve considerar todo o ciclo de vida do objeto. “Ciclo de Vida” é definido no art.
32 da Lei n2 12.305, de 02 de agosto de 2010, como sendo “série de etapas que envolvem
o desenvolvimento do produto, a obtencao de matérias-primas e insumos, o processo
produtivo, o consumo e a disposicao final”. Desse modo, a descricao da solucao deve
considerar nao sé suas caracteristicas intrinsecas ao uso em si, mas também eventual
sustentabilidade de sua producao, duracao de seu consumo (se é menos ou mais duravel)
até a destinacao final. Reitere-se: se a descricao contida no ETP nao contiver esse ponto,
deve ser complementada neste TR.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Da indicacao de marcas ou modelos

4.1.1. Nao serao exigidas marcas ou modelos especificos para a contratacdo, uma vez que a
descricdo do objeto ja delineia todas as suas caracteristicas essenciais.

ou

4.1.1. Na presente contratacao serd(ao) exigida(s) a(s) seguinte(s) marca(s), caracteristica(s) ou
modelo(s), conforme permitido pelo inciso I, art. 41 da Lei n? 14.133, de 2021, considerando
[descrever justificativa ], para os itens: [Indicar o item e inserir marca/modelo exigido ]

4.2. Da exigéncia de prospectos/manuais

4.2.1. Juntamente com a proposta de precos ajustada, o licitante arrematante devera
entregar Manual, Prospecto Técnico llustrativo e/ou Catalogo do(s) bem(ns) contendo a
especificacdao técnica para anadlise e conferéncia com as especificacoes do(s) bem(ns)



licitados.

4.2.2. Se o manual, prospecto técnico ilustrativo e/ou catdlogo do(s) bem(ns) for
insuficiente para a avaliacao, podera ser solicitada amostra do(s) bem(ns), nos termos do
item abaixo.

4.2.3. Sera desclassificada a proposta cujo manual, prospecto, catidlogo e/ou amostra
estejam em desacordo com as especificacoes técnicas.

E/OU
4.2. Da amostra

4.2.1. A exigéncia de apresentacao da amostra se justifica [justificar a necessidade de
apresentacao da amostra ], conforme inciso Il, art. 41 da Lei n2 14.133, de 2021.

Ou

4.2.1. A exigéncia de apresentacao da amostra se encontra devidamente justificada em
topico especifico do Estudo Técnico Preliminar.

4.2.2. O licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar devera entregar
................... amostra(s) do(s) bem(ns) que compoe(m) o item/grupo/lote, no prazo
maximo de .............. . dias uteis apés a convocacao do pregoeiro no “chat de
mensagens” do item/grupo/lote arrematado.

ou

4.2.1. O licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar devera entregar
................... amostra(s) de cada bem abaixo descrito, no prazo maximo de ...............
dias uteis apdés a convocacao do pregoeiro no “chat de mensagens” item/grupo/lote
arrematado:

= XXXX

4.2.2. A(s) amostra(s) devera(ao) estar devidamente identificada(s), preferencialmente
com etiqueta autocolante, constando o nome da empresa, a especificacao do produto, n2
do pregao e demais informacoes que julgar necessarias.

4.2.3. A(s) amostra(s) devera(ao) ser entregue(s) nas dependéncias da .......ccccvviemrinnns ,
situada na ........cciieiiiiinne , de segunda-feira a sexta-feira, no horario de ...................
Telefones: ..cvvviiiieee i, , sendo que a empresa assume total responsabilidade

pelo envio e por eventual atraso na entrega.

4.2.4. O prazo estipulado podera ser prorrogado, quando solicitado durante seu
transcurso, desde que haja motivo justificado, devidamente aceito pela Administracao.

4.2.5. No caso de nao haver entrega da(s) amostra(s) ou ocorrer atraso na entrega, sem
justificativa aceita, ou havendo entrega de amostra(s) fora das especificacoes previstas,
o licitante sera desclassificado.

4.2.6. Serao avaliados os seguintes aspectos e padroes minimos de aceitabilidade:
a) ltem (....): coreiiinnn g

b) Itens (....)! cevveeeeees .

4.2.7. Os resultados das avaliacoes serao divulgados no sistema eletroénico.

4.2.8. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nao for(em) aceita(s),
sera analisada a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado.
Seguir-se-a com a verificacao da(s) amostra(s) do segundo classificado e, assim,
sucessivamente, até a verificacao de uma que atenda as especificac6es constantes neste



Termo de Referéncia.

4.2.9. A(s) amostra(s) colocada(s) a disposicao da Administracdao sera(ao) tratada(s)
como protétipo(s), podendo ser manuseado(s) e desmontado(s) pela equipe técnica
responsavel pela anadlise, ndao gerando direito a ressarcimento.

4.2.10. Apds a divulgacao do resultado final do certame, as amostras entregues deverao
ser recolhidas pelos licitantes que tiveram suas amostras reprovadas no prazo de .....
(R ) dias, apds o qual a Administracao podera dar o destino que melhor lhe convier, sem
direito a ressarcimento.

4.2.11. A(s) amostra(s) da empresa vencedora sera(ao) retida(s) pela Administracao e
podera(ao) ser encaminhada(s) a(s) unidade(s) recebedora(s) do(s) bem(ns) para
confronto e controle de qualidade nos atos de entrega.

4.2.12. Os interessados deverao colocar a disposicdo da Administracao todas as
condicoées indispensaveis a realizacdao de testes e fornecer, sem o6nus, 0s manuais
impressos em lingua portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o
caso.

4.3. Subcontratacao

4.3.1. E vedada a subcontratacdo total ou parcial do objeto contratado, exceto na hipdtese de
servico secundario que nao integre a esséncia do objeto, desde que expressamente autorizada pelo
Contratante, mantida em qualquer caso a integral responsabilidade da Contratada.

ou
4.3.1. E admitida a subcontratacdo parcial do objeto, nas seguintes condicdes:

4.3.1.1. E vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal do objeto da contratacdo, a
qual consiste em: (...)

4.3.1.2. A subcontratacao fica limitada a ... [parcela permitida/percentual ]
4.4. Da participacao de consoércios

4.4.1. Sera permitida a participacao de empresas reunidas em consorcio.
ou.

4.4.1. Nao sera permitida a participacao de empresas reunidas em consdrcio, em razao da baixa
complexidade do(s) bem(ns) a ser(em) adquirido(s), considerando que as empresas que atuam no
mercado tém condicdes de fornecer o(s) bem(ns) de forma independente E/OU [inserir outra
justificatival.

4.5. Garantia da contratacao

4.5.1. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133,
de 2021.

ou

45.1. Serd exigida da adjudicataria, previamente a assinatura do contrato, a garantia da
contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021 no percentual de ...%
do valor contratual, conforme justificado no Estudo Técnico Preliminar - ETP.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. Forma de fornecimento ou de prestacao dos servicos

5.1.1. O fornecimento do(s) bem(ns) ou a prestacdo dos servicos sera



[integral/parcelado/continuado].
5.2. Condicées de Entrega

5.2.1. O prazo mdaximo de entrega do(s) bem(ns) ou de inicio da execucao dos servicos é de
......... dias contados a partir do recebimento da Solicitacao de Fornecimento pelo Fornecedor.

5.2.1. O prazo méximo de entrega do(s) bem(ns) ou de inicio da execucao dos servicos,
contados a partir do recebimento da Solicitacdo de Fornecimento pelo Fornecedor, deverd sequir
o(s) seguinte(s) quantitativo(s) e prazo(s):

Parcela Produto Composicao da parcela Prazo de entrega

... unidades do item ...,

... unidades do item ...

... unidades do item ...,

... unidades do item ...

5.2.2. O prazo estipulado poderd ser prorrogado, quando solicitado durante seu transcurso, desde
que haja motivo justificado, devidamente aceito pela Administracao

5.2.3. O(s) bem(ns) devera(do) ser entregue(s) no(s) seguinte(s) endereco(s): ....c...ccceeernns , Sem a
cobranca de nenhum valor de transporte/frete.

ou

5.2.3. O servico devera ser prestado no seguinte endereco XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX OU
na sede da contratada.

5.2.4. O prazo de validade do(s) bem(ns) na data da entrega nao podera ser inferior a
...... (......) (dias ou meses ou anos), ou a (metade, um terco, dois tercos etc.) do prazo
total recomendado pelo fabricante.

5.3. Garantia técnica, manutencao e/ou assisténcia técnica

5.3.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cédigo de Defesa do Consumidor).

ou

5.3.1. O prazo de garantia contratual do(s) bem(ns), complementar a garantia legal, serd de, no
minimo, _ (___ ) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir do
primeiro dia Util subsequente a data do recebimento definitivo do(s) bem(ns), considerando [inserir
justificativa 1.

5.3.1.1. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta
clausula, o fornecedor devera complementar a garantia do(s) bem(ns) ofertado(s) pelo periodo
restante.

5.3.2. A garantia serd prestada com vistas a manter os equipamentos/bens fornecidos em perfeitas
condicdes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

5.3.3. A garantia abrange a realizacdo da manutencao corretiva dos bens pelo préprio Contratado,



ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas
especificas.

5.3.4. Entende-se por manutencao corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados
pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizacdo de ajustes, reparos e correcoes
necessarias.

5.3.5. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverdo ser
substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrdes de qualidade e
desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na fabricacao do equipamento.

5.3.6. Uma vez notificado, o Contratado realizard a reparacao ou substituicdo do(s) bem(ns) que
apresentar(em) vicio ou defeito no prazo de até ___ ( ) dias Uteis, contados a partir da data de
retirada do(s) bem(ns) das dependéncias da Administracdo pelo Contratado ou pela assisténcia
técnica autorizada.

5.3.7. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, poderd ser prorrogado
mediante solicitacdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

5.3.8. Na hipdétese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar bem(ns) equivalente(s), de
especificacdo igual ou superior ao(s) anteriormente fornecido(s), para utilizacdo em carater
provisério pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos
durante a execucgao dos reparos.

5.3.9. Decorrido o prazo para reparos e substituicoes sem o atendimento da solicitacdao do
Contratante ou a apresentacao de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a
contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a substituicao do(s) bem(ns) ou de
seus componentes, bem como a exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que
tal fato acarrete a perda da garantia do(s) bem(ns).

5.3.10. O custo referente ao transporte do(s) bem(ns) coberto(s) pela garantia serd de
responsabilidade do Contratado.

5.3.11. A garantia legal ou contratual do(s) bem(ns) tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado
daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de
descumprimento de alguma de suas condicdes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

Nota Explicativa: Caso ndao haja garantia contratual, complementar a legal, manter neste
tépico somente a primeira redacao do subitem 5.2.1. Caso contrdrio, excluir a primeira
redacao do subitem 5.2.1 e manter os subitens 5.2.1 até 5.2.11.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n? 14,133, de 2021 e da regulamentacdo municipal, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdao ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucao serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostilamento.

6.3. As comunicacOes entre o érgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar
o0 representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentacao do plano de
fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicdveis, dentre
outros.



6.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos, na forma do regulamento do municipio e do artigo 117 da Lei n®
14.133, de 2021.

6.7. Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecerd as seguintes rotinas:

6.8. UNIDADE RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO/FISCALIZAGAO: .......

Nota Explicativa: Inserir aqui alguma especificidade que nao tenha previsao no Decreto,
caso seja necessario.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO/MEDICAO E DE PAGAMENTO
7.1. Recebimento do Objeto

7.1.1. O(s) bem(ns) OU o servico sera(ao) recebido(s) provisoriamente, de forma sumdria,
juntamente com a nota fiscal (ou instrumento de cobranca equivalente), pelo(a) responséavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.2. O(s) bem(ns) podera(ao) ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de .... (...) dias, a contar do recebimento da notificacdo pelo fornecedor, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades, sem quaisquer 6nus para a Administracao.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de .... (...) dias Uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracao, apés a verificacao da
qualidade e quantidade do(s) bem(ns) e consequente aceitacdo mediante recibo aposto na Nota
Fiscal respectiva e termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.3.1. O prazo para o recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do atendimento das exigéncias
contratuais.

7.1.4. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que for pertinente a parcela incontroversa da execucao do
objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.1.5. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracao durante a andlise prévia a liquidacao de despesa, nao serd computado para os fins do
recebimento definitivo.

7.2. Prazo de pagamento

7.2.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias contados do recebimento definitivo (ser for
Unico).

7.2.2. Os documentos fiscais deverao, obrigatoriamente, discriminar a marca, modelo (se houver) e
0 quantitativo efetivamente entregue.

7.2.3. A Contratada deverd emitir a Nota Fiscal/Fatura conforme legislacdo vigente.

7.2.4. Havendo irregularidades na emissdo da nota fiscal/fatura, o prazo para pagamento serd
contado a partir de sua representacao devidamente regularizada.

7.3. Forma de pagamento

7.3.1. O pagamento serd processado com a emissao de ordem de pagamento fisica ou eletrénica, ou
ainda por transferéncia eletronica via sistema de internet banking, com assinaturas legais fisicas ou



eletronicas dos titulares das contas bancarias.

7.3.2. A retencdo do imposto de renda deverd ser destacada no corpo do documento fiscal ou
equivalente observando os percentuais estabelecidos nas legislacdes pertinentes.

7.3.3. As empresas optantes pelo Simples Nacional ou que se enquadrem em alguma hipétese de
isencao ou ndo incidéncia DEVERAO informar essa condicao expressamente nos documentos fiscais,
de acordo com a legislacao.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de licitacdo, na
modalidade PREGAO , sob a forma ELETRONICA , com adocao do critério de julgamento pelo [MENOR
PRECO] OU [MAIOR DESCONTOQO].

8.2. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
8.2.1. Habilitacao juridica

8.2.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.2.1.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.2.1.3. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor ;

8.2.1.4. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdao do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro PUblico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.2.1.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrugao Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

8.2.1.6. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.2.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz

8.2.1.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.2.1.9. Agricultor familiar: Declaracao de Aptiddo ao Pronaf - DAP ou DAP-P vdlida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento
Agrario, nos termos do art. 42, §22 do Decreto n? 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.2.1.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEl, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13
de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

8.2.1.11. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagao respectiva.

8.3. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.3.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.3.2. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.3.3. Prova de regularidade para com as Fazendas federal, estadual/distrital e Municipal do
domicilio ou sede do licitante, na forma da lei;

8.3.4. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS), demonstrando situacao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por
lei.

8.3.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1o de maio de 1943.

8.3.6. Declaracao expressa de que o licitante nao emprega trabalhador menor nas situacoes
previstas no inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicao da Republica.

8.3.7. Os documentos referidos acima poderdo ser substituidos ou supridos, no todo ou em parte,
por outros meios hdbeis a comprovar a regularidade do licitante, inclusive por meio eletrénico ,
podendo ser pela plataforma BLL.

Nota Explicativa: O Orgao demandante devera manter apenas os dispositivos aplicaveis
ao caso concreto no que tange a habilitacao descrita nos itens 8.4 e 8.5.

8.4. Qualificacao Economico-Financeira
8.4.1. Certiddao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

8.4.1.1. Na hipdétese em que a certidao for positiva, caso a empresa se encontre em recuperacao
judicial ou extrajudicial, deve o licitante apresentar comprovante da homologacao/deferimento, pelo
juizo competente, do plano de recuperacao em vigor.

8.4.2. Calculo dos indices de Liquidez Geral (LG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1
(um), comprovados mediante a apresentacao de balanco patrimonial, demonstracao de
resultado de exercicio e demais demonstracoes contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios
sociais e obtidos pela aplicacao das seguintes féormulas:

I - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo)/( Passivo Circulante
+ Passivo Nao Circulante);

Il - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

8.4.2.1. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para
fins de habilitacao [capital minimo] OU [patriménio liquido minimo] de ...... % [até 10%]
do valor da proposta.

ou

8.4.2.1. Prova de possuir Patrimonio Liquido ou Capital Social minimo de ..... .% [até 10%]
do valor da proposta.

Nota Explicativa: Adotar a primeira redaciao quando o objetivo for permitir a
comprovacao alternativa entre os indices e o patrimoénio liquido / capital social minimo.



Adotar a segunda redacao quando o objetivo for exigir a comprovacao por meio dos
indices concomitantemente a comprovacao de patrimoénio liquido / capital social minimo.

8.4.2.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacao deverao atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo
balanco de abertura.

8.4.2.3. O balanco patrimonial, demonstraciao de resultado de exercicio e demais
demonstracoes contdbeis limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.4.2.4. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracao Contabil Digital - ECD ao
SPED.

8.5. Qualificacao Técnica

8.5.1. Comprovacao de aptidao para o fornecimento de bem(ns) ou prestacao de servicos similar(es)
com o objeto desta contratacao, por meio da apresentacao de certiddes ou atestados emitidos por
pessoas juridicas de direito publico ou privado.

8.5.1.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas: (QUANDO FOR
O CASO)

A XXXXXXXXXXXX
ou

8.5.1. Comprovacao de aptiddao para o fornecimento de bem(n)s similares com o objeto desta
contratacdo, por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, emitidos por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, atendendo ao quantitativo minimo de [Inserir percentual]l % ([inserir
percentual por extenso] por cento) do ITEM/GRUPO/LOTE.

8.5.1.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

d. XXXXXXXXXXXXXX

8.5.1.2. Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresentacao e o
somatério de diferentes atestados.

8.5.1.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

8.5.2. Registro ou inscricao da empresa na entidade profissional ......... ( SE FOR O CASO).

8.5.3. Prova do atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso.
(DEFINIR QUAL/QUAIS NO CASO CONCRETO).

8.6. Dos critérios de aceitabilidade da proposta

8.6.1. A proposta de precos devera conter:

8.6.1.1. Razao social, n.2 do CNPJ, endereco, telefone e endereco eletrénico do licitante;
8.6.1.2. Modalidade e niumero da licitacao;

8.6.1.3. Especificacao do objeto licitado, sendo obrigatério constar a marca (quando for o
caso);

a) No caso da a marca possuir mais de um modelo, o licitante devera informa-lo.



8.6.1.4 Valor global do grupo/lote, discriminando o valor unitdrio e total do(s) item(ns)
que o compoe;

a) O(s) valor(es) unitario(s) e total(is) deve(m) ser apresentado(s) em moeda corrente
nacional e em algarismo com no maximo 02 (duas) casas decimais.

b) o valor global deve ser apresentado em moeda corrente nacional, em algarismo e por
extenso, com no maximo 02 (duas) casas decimais.

c) Quando a divisao do valor total/global pela quantidade licitada resultar em valor com
mais de 2 (duas) casas decimais, o valor unitario devera ser adequado ao limite de duas
casas decimais. O valor global de cada grupo/lote obtido apés a adequacao devera ser
igual ou inferior ao valor arrematado

8.6.1.5. Declaracao de validade da proposta de 90 (noventa) dias , contados da assinatura.

Nota Explicativa 1: Excluir ou inserir demais critérios de aceitabilidade da proposta em
razao da especificidade do objeto, quando houver.

Nota Explicativa 2: Caso entenda necessario, o 6rgao demandante podera incluir um
Anexo a este Termo de Referéncia como Modelo de Proposta.

Nota Explicativa 3: O prazo de validade da proposta podera ser alterado caso o drgao
demandante entenda necessadrio.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado da contratacao encontra-se em documento separado e anexo a este Termo de
Referéncia e possui carater sigiloso, sendo tornado publico apenas e imediatamente apds o
julgamento das propostas.

9.2. A nao divulgacao do custo estimado tem por objetivo evitar que as propostas gravitem em torno
do orcamento fixado pela administracao, resultando, assim, em maior economia ao erario.

ou

9.1. O custo estimado total da contratacao é de R$... (por extenso), conforme valores apostos na
[tabela disposta no item 1] OU [em documento apartado].

ou

9.1. O valor de referéncia para aplicacao do maior desconto corresponde a R$....., conforme disposto
na [tabela disposta no item 1] OU [em documento apartado].

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes do presente procedimento serao acobertadas pela (s) seguinte (s)

10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacao da
Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

ou

10.2. Na hipétese de registro de precos, somente serd exigida a previsdo de recursos orcamentarios,
guando da formalizacao do contrato ou de outro instrumento habil.

11. OUTRAS INFORMAGOES

Nota Explicativa: Acrescentar neste campo alguma informacao necessdria e nao
contemplada nos itens acima.
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