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AVISO DE INTENÇÃO DE REGISTRO DE PREÇOS nº 002/2025 

A Secretaria Municipal de Administração, em cumprimento ao disposto no artigo 
4º do Decreto nº 63/2024, torna público que realizará registro de preços pelo 
período de 12 (doze) meses, para Aquisição de Materiais de expediente 
Segundo Processo (com itens cuja letra inicial vão de G à Z). 

A divisão dos processos de aquisição de materiais de expediente em dois 
processos se justifica pela celeridade nos processos de Pesquisa de Preços e 
Licitação dos itens, que caso acontecessem de forma única poderia levar um 
tempo maior para que fosse finalizado. 

A abertura de prazo para Intenção de Registro de Preços - IRP mostra-se 
necessária a fim de que as unidades administrativas do Poder Executivo do 
Município de Laguna Carapã/MS registrem suas demandas de maneira a 
confirmar suas necessidades de contratação. O órgão interessado deverá 
manifestar seu interesse, mediante apresentação do Documento de 
Formalização da Demanda – DFD, até o dia 07 de maio de 2025.  

No Documento de Formalização da Demanda – DFD deverá constar os itens 
necessários à sua demanda, de acordo com a lista de itens em anexo, ou com a 
inclusão de itens necessários, desde que a primeira letra do nome do item esteja 
entre G e Z, devendo encaminhar até a data fixada à Secretaria de 
Administração.  

Esclarecimentos poderão ser obtidos nas dependências da Secretaria de 
Administração, situada à Avenida Erva Mate, nº 650. Centro. Laguna 
Carapã/MS, ou pelo telefone (67) 3438-1202.  

 

Laguna Carapã/MS, 23 de abril de 2025. 

 

 

DAHELI RODRIGUES AGUERO 
Superintendente da Central de Suprimentos e Serviços 
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LISTA DE ITENS 
 

ITEM CÓDIGO DESCRIÇÃO UNIDADE 

1  

 

 

25045 

GRAFITE – Diâmetro: 0,7 mm. Aplicação: 
lapiseira. Tipo: 2b. Características 
adicionais: Tubo com 24 unidades. 

UNIDADE 

2  

 

25047 

 

 

GRAMPEADOR 26/6 – Tratamento 
superficial: pintado/cromado. Material: 
metal. Tipo: de mesa. Capacidade 
mínima: 50 folhas. Tamanho do grampo: 
26/6. 

UNIDADE 

3  

 

 

 

 

25048 

GRAMPEADOR PROFISSIONAL – 
Tratamento superficial: pintado/cromado. 
Material: metal. Tipo: de mesa. 
Capacidade mínima: 100 folhas. Tamanho 
do grampo: 23/6, 23/8, 23/10, 23/13. 

Unidade 

4  

 

 

 

25046 

GRAMPEADOR – Tipo: tapeceiro. 
Material: aço. Compatível com grampos 
de 4 mm a 14 mm. Características 
adicionais: punho emborrachado, alta 
pressão. 

Caixa 

5  

 

 

 

25053 

GRAMPO TRILHO ENCADERNADOR – 
Material: aço. Tipo: haste com garra. 
Capacidade mínima: 300 folhas. Caixa 
com no mínimo 50 unidades. 

Caixa 

6  

 

 

 

25054 

GRAMPO TRILHO ENCADERNADOR – 
Material: plástico. Cor: branca. 
Capacidade mínima: 600 folhas. Pacote 
com no mínimo 50 unidades. 

Unidade 

7  

 

 

 

25049 

GRAMPO – Tamanho: 106/6. Material: 
metal. Tratamento superficial: 
galvanizado. Uso: para grampeador de 
pressão. Caixa com no mínimo 5.000 
grampos. 

Caixa 

8   GRAMPO – Tamanho: 23/10. Tipo: 
tapeceiro. Material: metal. Tratamento 

Unidade 
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25050 

superficial: galvanizado. Caixa com no 
mínimo 5000 grampos. 

9  

25051 GRAMPO – Tamanho: 26/6. Material: 
metal. Tratamento superficial: 
galvanizado. Uso: para grampeador de 
mesa. Caixa com no mínimo 5.000 
grampos. 

Caixa 

10  

 

 

 

25052 

GRAMPO – Tamanho: 26/8. Material: 
metal. Tratamento superficial: 
galvanizado. Uso: para grampeador de 
mesa. Caixa com no mínimo 5.000 
grampos. 

Caixa 

11  

 

 

 

25055 

LAPIS BORRACHA – Material do corpo: 
madeira. Formato do corpo: cilíndrico. 
Aplicação: tinta/grafite. Características 
adicionais: borracha abrasiva. Caixa com 
no mínimo 12 unidades. 

Caixa 

12  

 

 

 

25056 

LAPIS PRETO – Material do corpo: 
madeira. Dureza da carga: HB. Formato 
do corpo: sextavado. Acabamento: verniz. 
Características adicionais: sem borracha. 
Caixa com no mínimo 72 unidades. 

Caixa 

13  

 

 

 

 

25057 

LAPISEIRA – Diâmetro da carga: 0,7 mm. 
Material do corpo: plástico emborrachado. 
Ponta: cromada. Características 
adicionais: acionamento click superior, 
extremidade com borracha. 

Unidade 

14  

 

 

 

25058 

LIVRO ATA – Quantidade de folhas: 50 
folhas. Gramatura mínima: 50 g/m². 
Dimensões mínimas: 203 mm x 298 mm. 
Caraterísticas adicionais: Capa dura, 
numerado e sem margens 

Unidade 

15  

 

 

 

25060 

LIVRO PROTOCOLO – Quantidade de 
folhas: 104 folhas. Dimensões mínimas: 
216 mm x 153 mm. Tipo da capa: dura. 
Material das folhas: Papel offset 

Unidade 

16   MOLHA-DEDOS – Tamanho: 12 g. Unidade 
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25061 

Material da embalagem: plástico. Material 
da carga: creme atóxico. Características 
adicionais: sem glicerina, sem manchar. 

17  

 

 

25062 

PAPEL CARTAO – Tipo: fosco. Cor: cores 
variadas. Dimensões mínimas: 48 cm x 66 
cm. 

Unidade 

18  

 

 

25064 

PAPEL FOTOGRAFICO – Tipo: Glossy 
Brilhante. Cor: branca. Gramatura mínima: 
115 g/m². Tamanho: A4. Pacote com no 
mínimo 50 folhas. 

Pacote 

19  

 

 

 

25066 

PAPEL VERGE – Material: celulosa 
vegetal. Gramatura mínima: 180 g/m². 
Dimensões mínimas: 210 mm x 297 mm, 
A4. Cor: cores variadas. Pacote com no 
mínimo 50 folhas. 

Pacote 

20  

 

 

25067 

PASTA ARQUIVO – Tipo: com abas e 
elástico. Altura mínima: 20 mm. Material: 
polipropileno. Cor: cores variadas: 
Tamanho: ofício. 

Unidade 

21  

 

 

25068 

PASTA ARQUIVO – Tipo: com abas e 
elástico. Altura mínima: 40 mm. Material: 
polipropileno. Cor: cores variadas. 
Tamanho: ofício 

Unidade 

22  

 

 

25069 

PASTA ARQUIVO – Tipo: com abas e 
elástico. Altura mínima: 55 mm. Material: 
polipropileno. Cor: cores variadas. 
Tamanho: ofício 

Unidade 

23  

 

 

25070 

PASTA AZ – Material: papelão prensado 
plastificado. Dimensões mínimas: 280 mm 
x 345 mm. Lombada: 6 cm. 

Unidade 

24  

 

 

25072 

PASTA CATALOGO – Material: papelão 
revestido de PVC. Cor: preta. Tamanho: 
ofício. Características adicionais: com 100 
sacos de 4 furos. 

Unidade 

25  
 

 

PASTA L – Material: polipropileno. 
Tamanho: A4. Cor: cristal. Pacote com no 
mínimo 10 unidades. 

Pacote 
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25073 

26  

 

 

 

25074 

PASTA SANFONADA – Material: plástico. 
Dimensões mínimas: 380 mm x 280 mm. 
Tamanho: Ofício. Características 
adicionais: com 12 divisórias. 

Unidade 

27  

 

 

 

25075 

PASTA SUSPENSA – Material: em cartão 
marmorizado plastificado. Gramatura 
mínima: 620 g/m². Com haste plástica, 
visor, etiqueta e grampo plástico. 

Unidade 

28  

 

 

25076 

PERCEVEJO TACHINHA – Material: 
metal. Tratamento superficial: latonado. 
Tamanho: 2. Caixa com 100 unidades. 

Caixa 

29  

 

25077 

PERFURADOR PAPEL – Capacidade: 06 
folhas. Material: metal. Funcionamento: 
manual. Quantidade de furos: 1 furo. 
Características adicionais: furo redondo. 

Unidade 

30  

 

 

 

25079 

PERFURADOR PAPEL – Capacidade: 30 
folhas. Material: metal. Funcionamento: 
manual. Quantidade de furos: 2 furos. 
Características adicionais: com 
marginador, furo redondo. 

Unidade 

31  

 

 

25081 

PILHA ALCALINA – Modelo: AA. 
Tamanho: Média. Tensão nominal: 1,5 V. 
Características adicionais: não 
recarregável. Pacote com 2 unidades. 

Pacote 

32  

 

 

 

25082 

PILHA ALCALINA – Modelo: AAA. 
Tamanho: Palito. Tensão nominal: 1,5 V. 
Características adicionais: não 
recarregável. Pacote com 2 unidades 

Pacote 

33  

 

 

 

25083 

PINCEL QUADRO BRANCO – Cor: azul. 
Material: plástico. Espessura da escrita: 2 
mm. Características adicionais: fácil 
apagabilidade, não tóxica. Caixa com no 
mínimo 12 unidades 

caixa 

34   PINCEL QUADRO BRANCO – Cor: preta. 
Material: plástico. Espessura da escrita: 2 

Caixa 
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25084 

mm. Características adicionais: fácil 
apagabilidade, não tóxica. Caixa com no 
mínimo 12 unidades 

35  

25085 PINCEL QUADRO BRANCO – Cor: 
vermelha. Material: plástico. Espessura da 
escrita: 2 mm. Características adicionais: 
fácil apagabilidade, não tóxica. Caixa com 
no mínimo 12 unidades 

Caixa 

36  

 

 

 

25086 

PORTA-LÁPIS/CLIPE/LEMBRETE – 
Material: acrílico. Cor: Fumê. Tipo: 
Conjugado. Dimensões mínimas: 
Comprimento: 220 mm, Largura: 60 mm, 
Altura: 80 mm 

Unidade 

37  
 

25087 

PRANCHETA – Material: acrílico. 
Tamanho: A4. Cor: fumê. 

Unidade 

38  
 

25088 

PRENDEDOR DE PAPEL – Tamanho: 32 
mm. Material: metal. Caixa com no mínimo 
12 unidades. 

Caixa 

39  

 

 

25089 

PRENDEDOR DE PAPEL – Tamanho: 51 
mm. Material: metal. Caixa com no mínimo 
12 unidades. 

Caixa 

40  

 

 

25090 

QUADRO AVISOS – Material: Cortiça. 
Dimensões mínimas: 120 cm x 90 cm. 
Finalidade: mural. Formato: retangular. 

Unidade 

41  

 

25091 

REGUA – Comprimento: 30 cm. Material: 
acrílico. Cor: cristal. Largura mínima: 2,5 
cm. 

Unidade 

42  

 

 

25093 

TESOURA – Material: aço inoxidável. 
Material do cabo: polietileno. 
Comprimento mínimo: 21 cm. 

Unidade 

43  

 

25095 

TINTA PARA CARIMBO – Cor: preta. 
Componente: à base d’água. Aspecto 
físico: líquido. Frasco com no mínimo 40 
ml. 

Unidade 
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