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PORTARIA/GP/PMLC/N° 681, de 07 de outubro de 2026.

DESIGNAR A EQUIPE DE  PLANEJAMENTO DAS
CONTRATACOES PUBLICAS NO AMBITO DO PODER
EXECUTIVO DO MUNICIPIO DE LAGUNA CARAPA/MS.

ITAMAR BILIBIO, PREFEITO MUNICIPAL DE LAGUNA CARAPA -MS, no uso das atribuicdes
que lhe sao conferidas pela Lei Organica do Municipio;

CONSIDERANDO que o art. 7° da Lei Federal n° 14.133/2021 estabelece ser dever da
autoridade maxima do 6rgdo ou entidade promover a gestdo por competéncias e designar
agentes publicos responsaveis pelas etapas do processo de contratagao;

CONSIDERANDO a necessidade de fortalecer o planejamento das contratagées publicas
municipais, assegurando que cada fase seja conduzida por servidores com competéncias
técnicas compativeis com a natureza do objeto;

CONSIDERANDO que a fase de Planejamento das Contratacbes Publicas constitui etapa
essencial para a boa gestdo dos recursos publicos, devendo contemplar a analise de
viabilidade, a identificacdo dos riscos e o levantamento dos elementos técnicos indispensaveis
a elaboragao do Estudo Técnico Preliminar (ETP), do Termo de Referéncia (TR) ou do Projeto
Basico (PB);

CONSIDERANDO a especificidade das contratacbes de obras e servigos de engenharia, cuja
fase preparatéria exige a elaboragdo de anteprojeto, projeto basico, projeto executivo,
orcamento e demais documentos técnicos por profissionais legalmente habilitados, sob a
coordenacao da Coordenadoria de Estudos e Projetos;

CONSIDERANDO a Lei Complementar n° 82/2026, que reorganizou a estrutura administrativa
do Poder Executivo Municipal e definiu as competéncias das unidades responsaveis pelo
planejamento, instrucédo e processamento das contratagdes publicas;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a segregacado de funcgdes e a adequada
definicdo das responsabilidades da unidade requisitante, da area técnica e da estrutura
administrativa responsavel pelo planejamento das contratagdes;

RESOLVE:

Art. 1° Fica constituida a Equipe de Planejamento da Contratagdo, destinada a atuar na fase
preparatoéria das contratagdes publicas, sob a coordenagcdo administrativa da Coordenadoria de
Planejamento e Estudos e de suas unidades integrantes, vinculadas a Secretaria Municipal de
Administracao, ou, nas contratagcdes de obras e servicos de engenharia, da Coordenadoria de
Estudos e Projetos e de suas unidades integrantes, vinculadas a Secretaria Municipal de
Desenvolvimento, em conjunto com os representantes das unidades requisitantes e das areas
técnicas competentes, conforme a natureza do objeto.

§ 1° Compete a Equipe de Planejamento, ao final dos trabalhos, apresentar o Estudo Técnico
Preliminar — ETP, a analise ou o gerenciamento de riscos e o Termo de Referéncia — TR ou
Projeto Basico — PB, além do Anteprojeto, do Projeto Executivo e dos demais documentos
técnicos de que trata o § 3° deste artigo, nas obras e servigos de engenharia, conforme o caso,
com base nas informagdes constantes do Documento de Formalizagdo da Demanda — DFD e
nos demais elementos produzidos durante a fase preparatéria.



§ 2° O DFD devera ser assinado pelo respectivo Secretario da pasta demandante, juntamente
com o servidor ou servidores indicados pela unidade requisitante, aos quais competira prestar
e validar as informagdes relativas a necessidade da contratagao, as caracteristicas técnicas do
objeto e aos quantitativos demandados, como forma de autorizar o inicio da fase de
planejamento.

§ 3° Nas contratacbes de obras e servigos de engenharia, assim entendidos os objetos
definidos no art. 6° incisos XlIl e XXI, da Lei Federal n° 14.133/2021, a coordenacao
administrativa da fase preparatéria cabera a Coordenadoria de Estudos e Projetos, que atuara
em conjunto com os representantes da unidade requisitante e com os servidores de formagao
técnica compativel relacionados no Anexo |, competindo-lhe:

| — coordenar e consolidar a elaboragcdo do ETP, da analise de riscos e dos demais
documentos da fase preparatdria relativos ao objeto de engenharia;

Il — elaborar, ou coordenar a elaboracdo e a validagdo técnica, do Anteprojeto, do Projeto
Basico e do Projeto Executivo, conforme o caso, ou do TR, quando este for o instrumento
cabivel, com as respectivas especificacbes técnicas, memoriais descritivos, cronogramas
fisico-financeiros e demais documentos técnicos que os integrem;

Il — elaborar o orgamento estimado da obra ou do servigo de engenharia, com as respectivas
composi¢des de custos e memodria de calculo, observado o art. 23 da Lei Federal n°
14.133/2021;

IV — indicar, com base nos elementos técnicos produzidos, o regime de execugédo e as
exigéncias de qualificagc&o técnica pertinentes ao objeto, para subsidiar a elaboragao do edital;

V — identificar as providéncias técnicas e documentais prévias a licitacido, tais como licencas,
autorizacgdes, levantamentos e a disponibilidade da area de execugao, quando cabiveis;

VI — manifestar-se quanto a adequagao técnica das solugdes de engenharia avaliadas durante
o planejamento.

§ 4° Os projetos, orgamentos e demais documentos técnicos de engenharia e arquitetura serao
subscritos por profissional legalmente habilitado, com o respectivo registro de responsabilidade
técnica perante o conselho profissional competente, quando exigivel, permanecendo com o
subscritor a responsabilidade técnica pelo seu conteudo.

§ 5° Quando o objeto reunir obras ou servigos de engenharia e outros bens ou servigos, a
coordenacao administrativa cabera a Coordenadoria de Estudos e Projetos, se a parcela de
engenharia for a preponderante, e a Coordenadoria de Planejamento e Estudos, nos demais
casos, devendo a definicdo ser registrada nos autos no inicio da fase de planejamento, com
atuagao conjunta das duas coordenadorias quanto as respectivas parcelas.

Art. 2° Para fins desta Portaria, considera-se Equipe de Planejamento da Contratacdo o
conjunto de agentes publicos designados que reunam as competéncias necessarias a
execugao das etapas de planejamento da contratagcdo, compreendendo representantes da
unidade requisitante, da area técnica, quando houver, e da estrutura administrativa responsavel
pelo planejamento das contratacdes.

§ 1° Compete aos representantes da unidade requisitante e da area técnica, no ambito de suas
respectivas atribuigdes:

| — identificar e justificar a necessidade administrativa a ser atendida;

Il — definir e validar as caracteristicas, especificagcbes e requisitos técnicos necessarios ao



atendimento da necessidade;

Il — estabelecer os quantitativos pretendidos, acompanhados da respectiva memoria de calculo
e dos documentos que lhes deem suporte;

IV — fornecer informacbes relativas ao historico da contratagcdo, condicbes de execucgao,
prazos, locais de entrega ou prestacao, requisitos especificos e demais aspectos técnicos
relacionados ao objeto;

V — manifestar-se quanto a adequacao técnica das solugdes avaliadas durante o planejamento.

§ 2° Compete aos membros vinculados a Secretaria Municipal de Administracdo, por meio da
estrutura de Planejamento e Estudos, coordenar administrativamente a fase preparatoria,
organizar e consolidar as informagbdes apresentadas pelas unidades requisitantes e areas
técnicas, conduzir a elaboracdo dos documentos de planejamento e verificar sua coeréncia e
completude. Nas contratacbes de obras e servicos de engenharia, tais atribuigcbes seréo
exercidas pelos membros da Coordenadoria de Estudos e Projetos e suas unidades
vinculadas, na forma do art. 1°, § 3°.

§ 3° A atuagao da estrutura de Planejamento e Estudos e da Coordenadoria de Estudos e
Projetos néo transfere para seus membros a responsabilidade pelo conteudo técnico, pela
necessidade administrativa ou pelos quantitativos informados e validados pela unidade
requisitante ou area técnica, ressalvada, quanto aos projetos, orcamentos e demais
documentos técnicos de engenharia elaborados pela Coordenadoria de Estudos e Projetos, a
responsabilidade dos profissionais habilitados que os subscreverem.

§ 4° Cada agente respondera pelas informagdes, manifestagcdes, documentos e elementos que
elaborar, prestar, analisar ou validar no ambito das atribuicdes que Ihe forem conferidas.

Art. 3° A atuacdo da Equipe de Planejamento da Contratacdo obedecera aos seguintes
critérios:

| — quando a contratacdo se destinar a atender apenas uma unidade requisitante, devera
participar da equipe ao menos um servidor indicado pela respectiva Secretaria, com
conhecimento da necessidade e, sempre que possivel, do objeto pretendido, que atuara em
conjunto com representante da estrutura de Planejamento e Estudos da Secretaria Municipal
de Administragcdo ou, nas contratagdes de obras e servicos de engenharia, da Coordenadoria
de Estudos e Projetos;

Il — quando a contratacdo se destinar a atender a mais de uma unidade requisitante, deverao
ser indicados representantes das unidades envolvidas, podendo a estrutura de Planejamento e
Estudos ou, nas contratacdes de obras e servigcos de engenharia, a Coordenadoria de Estudos
e Projetos promover a consolidagao das informagdes e dos quantitativos apresentados;

Il — quando o objeto envolver conhecimento técnico especifico, devera integrar a equipe
servidor ou agente que possua formacéo, atribui¢gdo funcional ou experiéncia compativel com a
natureza do objeto;

IV — a definicdo dos quantitativos sera de responsabilidade das unidades requisitantes,
devendo ser acompanhada de memoria de calculo e dos documentos que demonstrem os
critérios adotados para sua estimativa;

V — as especificagbes e requisitos técnicos deverao ser definidos ou validados pela area
requisitante ou técnica competente, compreendida nesta, nas obras e servigos de engenharia,
a Coordenadoria de Estudos e Projetos, vedada a transferéncia automatica dessa
responsabilidade aos agentes responsaveis pela condugdo administrativa do planejamento.



§ 1° O Estudo Técnico Preliminar — ETP sera subscrito pelos membros que efetivamente
participarem de sua elaboragao, com identificacdo da unidade requisitante, da area técnica e
dos responsaveis pela coordenagdo administrativa do planejamento, conforme suas
respectivas atribui¢cdes, e submetido a validagdo do Secretario da pasta requisitante quanto a
necessidade administrativa.

§ 2° O Termo de Referéncia — TR ou Projeto Basico — PB sera subscrito pelos agentes
responsaveis por sua elaboracdo e validacdo, observada a responsabilidade da area
requisitante ou técnica quanto ao conteudo técnico, as especificagdes e aos quantitativos, e da
estrutura de Planejamento e Estudos quanto a coordenacgdo, consolidagdo e instrugdo
administrativa do documento, ressalvado que, nas obras e servigos de engenharia, o
Anteprojeto, o Projeto Basico, o Projeto Executivo e os demais documentos técnicos serdo
subscritos por profissional legalmente habilitado da Coordenadoria de Estudos e Projetos ou da
area técnica competente, na forma do art. 1°, § 4°.

§ 3° Quando houver mais de uma unidade requisitante, a validagdo da necessidade e dos
quantitativos devera ser realizada pelos respectivos representantes ou autoridades
competentes, na proporgao das demandas atribuidas a cada unidade.

Art. 4° O documento que materializa o Estudo Técnico Preliminar — ETP devera observar as
condi¢des estabelecidas em Decreto proprio.

Art. 5° Concluida a fase de planejamento e devidamente aprovados os documentos que a
integram, o processo sera encaminhado a unidade administrativa competente para
prosseguimento da contratacdo, observada a segregacdao de fungdes estabelecida na Lei
Complementar n° 82/2026.

§ 1° Nas contratagdes precedidas de licitagdo, o processo sera encaminhado a Coordenadoria
de Elaboragao de Editais para elaboragédo e revisdo do instrumento convocatério e de seus
anexos, instruido, nas obras e servicos de engenharia, com os documentos técnicos
elaborados pela Coordenadoria de Estudos e Projetos, seguindo posteriormente para as
unidades responsaveis pelo processamento da licitacao.

§ 2° Nas hipoteses de contratacdo direta, o processo sera encaminhado a Gestdo de
Contratagées Diretas para instrucdo e processamento do procedimento, na forma da
regulamentagao municipal aplicavel.

§ 3° A atuacao posterior das unidades responsaveis pela elaboracdo de editais, contratagao
direta ou processamento das licitagbes nao afasta a responsabilidade das unidades
requisitantes, areas técnicas e membros da Equipe de Planejamento pelas informacoes e
documentos produzidos na fase preparatoria.

Art. 6° Ficam designados os servidores relacionados no Anexo | desta Portaria para, sem
prejuizo das atribuigdes proprias dos respectivos cargos e unidades de lotagdo, integrarem a
Equipe de Planejamento da Contratagdo, quando convocados conforme a natureza e as
caracteristicas do objeto.

§ 1° A coordenacao administrativa dos trabalhos da Equipe de Planejamento cabera a servidor
integrante da Coordenadoria de Planejamento e Estudos ou de unidade a ela vinculada,
ligados a Secretaria Municipal de Administracdo ou, nas contratacées de obras e servigos de
engenharia, da Coordenadoria de Estudos e Projetos ou de unidade a ela vinculada, ligados a
Secretaria Municipal de Desenvolvimento, designado conforme o objeto e a distribuicdo interna
das atividades.

§ 2° Os servidores das unidades requisitantes e das areas técnicas atuardao como responsaveis
pelos elementos técnicos e pelas informagdes relacionadas as respectivas demandas, sem



prejuizo da colaboragdo necessaria a elaboragdo conjunta dos documentos da fase
preparatéria.

§ 3° Os servidores com formagao ou atuagao especializada, inclusive nas areas de engenharia,
arquitetura, tecnologia da informagao, saude, alimentagdo, meio ambiente e outras areas
especificas, participardo dos processos cuja natureza do objeto demande seu conhecimento
técnico. Nas obras e servicos de engenharia, os profissionais de engenharia e arquitetura
atuardo sob a coordenagao da Coordenadoria de Estudos e Projetos.

§ 4° A relagao nominal constante do Anexo | desta Portaria devera observar a lotagéo, o cargo
e a funcao atualmente exercidos pelos servidores, conforme os atos de nomeacgao, designagao
ou lotagao vigentes.

Art. 7° Os integrantes da Equipe de Planejamento vinculados as unidades requisitantes
deverdo ser indicados no Documento de Formalizacdo da Demanda — DFD, devendo
manifestar ciéncia de sua participacado nas atividades correspondentes.

§ 1° Podera constar do DFD indicagao preliminar de servidor para futura atuagédo como fiscal
ou gestor da contratacdo, sem prejuizo da posterior designacao formal pela autoridade
competente, na forma da regulamentagdo municipal.

§ 2° A participagao do servidor na fase de planejamento ndo impede, por si s, sua posterior
designagao como fiscal ou gestor da contratagdo, desde que observada a segregacédo de
funcdes, a inexisténcia de conflito de interesses e a compatibilidade de suas atribui¢des.

§ 3° E vedada a designacdo como fiscal ou gestor de servidor cuja atuacdo em outras etapas
do procedimento comprometa a necessaria segregacao de funcgdes, especialmente quando
tenha participado do julgamento das propostas, da condugdo do certame ou de outras
atividades incompativeis com a fiscalizagao da execucgao contratual.

Art. 8° Sempre que necessaria orientacdo administrativa quanto a condugcao da fase de
planejamento, a Equipe devera se reportar a Secretaria Municipal de Administragcao, por meio
da Coordenadoria de Planejamento e Estudos ou, nas contratagbes de obras e servigos de
engenharia, diretamente a Coordenadoria de Estudos e Projetos.

§ 1° As duvidas de natureza técnica deverao ser submetidas a unidade requisitante ou a area
técnica competente, conforme a matéria envolvida.

§ 2° As questdes que demandem manifestagdo juridica serdo encaminhadas ao o6rgao
competente para o assessoramento juridico da Administragcdo, nos termos da legislagao
aplicavel.

§ 3° A atuacdo do Orgdo de Controle Interno ocorrerd no exercicio de suas competéncias
institucionais de controle, avaliagdo, orientagdo geral e fiscalizagdo, preservada sua
independéncia funcional.

Art. 9° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogada a
PORTARIA/GP/PMLC/N°® 449, de 17 de agosto de 2026.

Laguna Carapa/MS, 07 de outubro de 2026
ITAMAR BILIBIO
PREFEITO MUNICIPAL

ANEXO | A PORTARIA/GP/PMLC N° 681 DE 07 DE OUTUBRO DE 2026



RELAGAO DOS SERVIDORES DESIGNADOS PARA INTEGRAR A EQUIPE DE
PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES PUBLICAS

| - COORDENAGAO ADMINISTRATIVA DO PLANEJAMENTO
A coordenagao administrativa da Equipe de Planejamento sera exercida pelos servidores
integrantes da Coordenadoria de Planejamento e Estudos e de suas unidades vinculadas e,
nas contratacbes de obras e servicos de engenharia, pelos servidores integrantes da
Coordenadoria de Estudos e Projetos e de suas unidades vinculadas, conforme a natureza do
objeto e a distribuigao interna das atividades:
* ADRIELLI MACHADO ALVES - Coordenadora de Planejamento e Estudos;
+ MARIA EDUARDA ALVES MORAES - Diretora do Departamento de Planejamento e
Estudos;
« DENIS ALBERTO GIMENEZ MARTINEZ - Chefe da Divisdo de Tecnologia da
Informacéo;
* GESSICA ALINIDY MATOSO ESPINDOLA — Coordenadora de Estudos e Projetos;
* ADILSON KENITSI TERUYA - Arquiteto;
« LEONARDO DA ROSA WALZ - Engenheiro Civil;
Il - REPRESENTANTES DAS UNIDADES REQUISITANTES E AREAS TECNICAS
Os servidores abaixo relacionados integrardo a Equipe de Planejamento, quando indicados no
Documento de Formalizagdo da Demanda — DFD ou quando sua participagdo se mostrar
necessaria em razao da natureza, complexidade ou especificidade técnica do objeto:
Gabinete do Prefeito:
Marcia Tereza Wagner — Assessora de Gabinete;
Alisie Pockel Marques — Advogada;
Valdemar José dos Santos — Gestor de Relagdes Institucionais;
Secretaria Municipal de Administragao:
Vania Beatris Pesarico — Assistente de Administracao;
Mirian Arthman de Lima Almeida - Analista de Planejamento e Controle;
Larissa Gutierres Aquino — Diretora do Departamento de Comunicacao;
Eduardo Papi Paredes Da Silva — Diretor do Departamento de Material e Bens;
Samyra Espindola Pinto — Diretora do Departamento de Suprimentos;
Sara Beatriz Ragini Gulido — Chefe da Divisdo de Gestao de Frotas;
Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente:
Jussara Piovesan — Bidloga;

Geovani de Souza — Engenheiro Agrbnomo;

Jennifer Araujo Ramos — Médica Veterinaria;



Rhaissa Hissae MaeZawa de Souza — Engenheira Ambiental;

Reinaldo Barbosa — Diretor do Departamento de Fomento a Agricultura;

Magali de Fatima Espindola Bezerra- Recepcionista;

Secretaria Municipal de Assisténcia Social:

Ana Paula de Campos Lima — Gestor de Orgcamentaria e Financas;

Aline Martins Artheman — Diretora de Departamento Gestdao do SUAS;

Miltiane Marques Bronel Gimenes — Diretora de Gestao do CRAS;

Thalita Bezerra de Lavor — Diretora de Departamento da Protecao Social Especial;
Fanir Cassol — Secretaria Adjunta de Assisténcia Social;

Secretaria Municipal de Desenvolvimento:

Diego Ribeiro — Diretor de Departamento de Turismo;

Secretaria Municipal de Educagao:

Adineia Aparecida Zadroski Duarte — Diretora de Departamento Contabil Educacional;
Tatiane Monges Espindola — Coordenadora de Apoio Pedagdgico;

Tatiane Carvalho Cantilio — Nutricionista;

Edna Teresinha Kunzler — Chefe Da Divisdo De Gestao Administrativo-Financeira;
Secretaria Municipal de Esportes, Cultura e Lazer:

Juliana Aparecido De Araujo — Vigilante

Ariel Veras Cerqueira — Gestor de Esporte e Lazer.

Karen Fernanda Gewher Vagula — Diretora de Departamento de Cultura
Secretaria Municipal de Finangas:

Margarete Lorenzoni — Contadora;

Philippe Vieira Nunes — Auditor Fiscal;

Wictor Wagner Leite dos Santos — Diretor de Departamento de Execugcao Orgamentaria;
Secretaria Municipal de Infraestrutura:

Pedro Henrique Bilibio de Souza — Chefe da Divisao de Apoio Administrativo;
Jonshon Mireli Costa — Operador de Maquinas Pesadas;

Diones Luiz Norching Fava — Oficial De Manutengao;



Marino Pezzarico — Coordenador de Manutengéo e Diagnostico de Maquinas e Veiculos;
Secretaria Municipal de Saude:

Natiane Gamarra Matozo - Nutricionista

Alessandro Junior de Almeida — Farmacéutico

Andreza da Silva Ferreira Pieper — Enfermeira

Diangela Jaqueline Eitelvein — Diretora de Departamento de A¢des Preventivas em Saude
Evellize Correia Gomes — Farmacéutica

Fabiane de Oliveira Triches — Agente de Controle de Endemias

Nathieli Ana Chiomento — Fisioterapeuta

Neila Perrupato de Souza — Odontodloga

Odilson Souza Marques — Bioquimico

Marcio Augusto Marongoni de Oliveira — Motorista

Il - PARTICIPAGAO TECNICA ESPECIALIZADA

A participagédo dos servidores relacionados neste Anexo observara a natureza do objeto e as
respectivas atribui¢des funcionais, devendo ser convocados profissionais com conhecimento

técnico especifico sempre que necessario a adequada definicdo dos requisitos, especificagoes,
quantitativos, condigdes de execucado ou demais elementos técnicos da contratagao.

Matéria enviada por Leticia Delgado dos Reis Matozo



